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 استهلال 

مرحلة  لمراحل التي يمر بها طالب المن أصعب ا  حلقة المناقشةأو    مشروع تخرجتعتبر مرحلة التسجيل في  

  ، مترتبة عليه لجراءات الإافي  أو    في طريقة التسجيل  سواء  ،اكبير  اتطلب من الطالب جهد التي تو،  الجامعية

  وهناك مية،  لكما يلزم الإحاطة بإجراءات تنفيذ وكتابة الأعمال الع  .بدقة  اتباعها  يجب على الطالب   والتي

 أيضا،   يجب الالتزام بها  ،الأبيار-بكلية الآداب والعلوم  حلقة المناقشةأو    تخرجالمشروع  روط عامة لكتابة  ش

 مطلوبة.لالبحث في صورته ا حتى يظهر

به    لذا يسترشد  أساسي  كجزء  الدليل  هذا  وثناء  أوالمشرف    الطالب وضع  وكتابة  دراسة  اختيار 

عداد هذا الدليل ليكون  إ قد تم  وتساعد في استكمال متطلبات التخرج.    والتي تعتبر مهمه جدا  ،البحث وإخراج  

)الأدبية  بأقسامها العلمية    الأبيار-كلية الآداب والعلومليات العامة التي تستخدمها  لاموضحا لبعض ا  شاملا

  ى ل إمن بداية التسجيل    حلقة المناقشة أو    مشروع التخرج  تنفيذ واستكمالفي إجراءات  التطبيقية(  الأساسية  و

بالنهائية  مناقشةلا توضيح،  يجب و  الاشتراطات   هدف  التي  والخاصة،  العامة  والشكلية  الفنية  المواصفات 

التجانس والنمطية في الشكل العام جودة البحوث المنجزة، والعلمية، لتحقيق    البحوث بها عند كتابة    الالتزام

 لكل البحوث في جميع الأقسام العلمية بالكلية. 
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  دمــــــــــــة ـمق

مدى  لقياس    مل تطلبه جهة الدراسة من الطالب ع أو    عبارة عن نموذجحلقة المناقشة هي  أو    مشروع التخرج

وهو من متطلَّبات الحصول على   تخصصه،وصل إليه من مستوى في مجال  ، وما  تهدراسأثناء    استوعبهما  

المقام    .الجامعيةالشهادة   الطالب في  يستفيد منها  أقرانه من الطلاب   الأول،وهو وثيقة علمية  لذا    .وكذلك 

ينبغي أن يكون الجهد البحثي المُزمع تنفيذه ينطوي على أفكار جديدة وحلول مبتكرة، من خلال التخطيط  

 .السليم  والتنفيذ المحكم العلمي

بعد   حياة العمليةتكون مقدمة لل  ،للطالب   مهمةفعلية  تجربة  هو    حلقة المناقشةأو    مشروع التخرج و

حلقة أو    مشروع التخرجمثل  يو  .التي اكتسبها  ق المهارات والمعارفيتطبو إبداعه    على  د بالاعتما  ،التخرج

  مجال تخصصه في  دة  ديوابتكار حلول ج  ،المشاكلل  لح  هكشف قدراتفي  لطالب  ل  حقيقيا  اختبارا  المناقشة

 . ودراسته

التأكـــد مـــن أن الطالـــب هـــو  حلقـــة المناقشـــةأو  مشـــروع التخـــرجمـــن  الأساســـي هـــدفالإن 

الدراســـة مـــن خـــلال  ،العلمــي عــن طريـــق التفكيـــرالمشـــاكل الصــعاب وحـــل  ةمواجهـــ علـــى قــادرا

 .المشرفالأستاذ رشاد من لاظل توفر النصح وا في، ةيالجامع

ــة المناقشــةأو  مشــروع التخــرج ــد يكــون ل حلق ــب ق ــه بشــكل واحــد طال ــد يشــاركه في ــردي، وق ف

 هيـــأةأحـــد أعضـــاء  وبإشـــراف عـــن طريـــق الطالـــب  البحـــث موضـــوع  ه، ويـــتم اختيـــارلائـــزم أحـــد 

ــدريس  ــي القســم العلملاالت ــب بإعــداد خطــة تخصصــين ف ــوم الطال ــم يق ــذها  البحــث مــي، ث بإشــراف وتنفي

ــي ملاأســتاذه  ــم العلم ــل القس ــن قب ــف م ــه شــرافللأكل ــى  خــر علي ــد لب ــب ق ــون الطال ــد إنجــازه يك ، وعن

 متطلبات التخرج في القسم العلمي الذي درس فيه.
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 مفاهيم ومصطلحات الباب الأول:  

 البحث  مقترح ❖

أسئلة ، ويجب أن يجيب المقترح على ثلاثة ادراستهتناولها وهو تصور الباحث عن المشكلة البحثية وكيفية 

 : وهي  بكل وضوح

 ؟)ما هي مشكلة الدراسة( ه الباحث يريد أن يدرس هو الموضوع الذي ما -

 ؟)ما أهمية الدراسة(هذا الموضوع أن يدرس الباحث يريد  ولماذا -

 ؟)منهجية الدراسة( هذا الموضوع أن يدرسالباحث يريد  وكيف -

 مشروع التخرج  ❖

ــالمتطلَّبــات الحصــول علــى الشــهادة  أحــد هــو  ــة فــي أبلــب الأقســام العلميــة ةجامعي وفــي بعــض ، بالكلي

عمــل تطلبــه أو  عبــارة عــن نمــوذج هــوو .يقــوم بــه الطــلاب المتوقــع تخــرجهمالأقســام يكــون اختياريــا، 

 .مــن الطالــب لقيــاس مــا بذلــه أثنــاء دراســته، ومــا وصــل إليــه مــن مســتوى فــي مجــال تخصصــه الكليــة

ــرين  ــيين الأخي ــلين الدراس ــي الفص ــرج ف ــروع التخ ــرى مش ــا يج ــادة م ــن ع ــمم ــب بالقس ــة الطال  دراس

 .العلمي

 حلقة المناقشة  ❖

ــو  ــة كه ــات الإلزامي ــن المتطلب ــد م ــهادة  أح ــى الش ــات الحصــول عل ــالمتطلَّب ــام  ةجامعي ــب الأقس ــي أبل ف

ــع تخــرجهم. ــه الطــلاب المتوق ــة، يقــوم ب ــارة عــن نمــوذج هــوو العلميــة بالكلي ــةعمــل تطلبــه أو  عب  الكلي

. عـادة مـا من الطالب لقيـاس مـا بذلـه أثنـاء دراسـته، ومـا وصـل إليـه مـن مسـتوى فـي مجـال تخصصـه

 بالقسم العلمي.الفصل الأخير من دراسة الطالب حلقة المناقشة خلال  نفذ تتسجل و

 المعد للبحث   الطالب ❖

ن أبعـــد  ،حلقـــة المناقشـــةأو  مشـــروع التخـــرج المكلـــف بتنفيـــذ ولقســـم ل المنتســـبينالطـــلاب  أحـــد هـــو 

  .القسممتطلبات حسب للتخرج  المطلوبةالوحدات عدد استوفى 
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 مسموح بهم في نفس البحث لعدد الطلبة ا ❖

ــون  ــى ليك ــد الأعل ــالح ــدد الطلب ــل لا ةع ــم لك ــين بحــث مســموح به ــو اثن ــط، ه ــادة عــن  يجــوز ولا فق الزي

 .ذلك

 الأكاديمي المشرف  ❖

ــأةأحــد أعضــاء  هــو ــدريس بال هي ــارو ،قســمالت ــوم الباحــث باختي ــذي يق ــى ال ــوم بمهــام الإشــراف عل ه ليق

حلقــة أو  مشــروع التخــرجنمــوذج تســجيل  تقــديممــلء وويقــوم الباحــث ب .لبحــث العلمــيا ةبــكتاو تطبيــق

 .قبول المشرف الأكاديمي وتكليفه للقيام بمهامه كمشرف أكاديمي ليتمالعلمي للقسم  المناقشة

 المشاريع منسق  ❖

أو  يتمثــل فــي رئــيس القســمقــد و ،تــدريس بالقســم مكلــف بتنســيق شــ ون مشــاريع التخــرج هيــأةعضــو 

 .العلمي حسب التكليف من مجلس القسم بالقسم الجودةمنسق 

 الأداء  تقرير ❖

 بحــث ال خــلال فتــرة عملــه علــىداء وتفاعــل الطالــب أهــو عبــاره عــن نمــوذج يقدمــه المشــرف يوضــح 

ــم  ــا ت ــى منســق مشــاريعي إنجــازه.وم ــدم ال ــة أو  مشــروع التخــرجنمــوذج متابعــة حســب  التخــرج ق حلق

 .المناقشة

 التقييم المناقشة و ❖

 والمعمــول بــه فــي الكليــةحســب النمــوذج المعــد  حلقــة المناقشــةأو  الــب الط مشــروع تخــرجتقيــيم 

 . تجــرى عمليــة التقيــيم مــن أجــل معرفــة مــدى تأهــل(حلقــة المناقشــةأو  مشــروع التخــرج)نمــوذج تقيــيم 

وبــذلك يكــون م هــل لنيــل  حلقــة المناقشــةأو  لمشــروع التخــرجه الوحــدات المقــررة منحــل الطالــب 

ــة ــات  ،الدرجــة الجامعي ــة متطلب ــررة بالقســم واســتيفاءه لبقي ــاز عــدد الوحــدات الأخــرى المق بشــرط اجتي

 .المعمول بهاالتخرج 

 والتقييم  لجنة المناقشة ❖

باقتراح من منسق  يتم تشكيلها    ،القسمب التدريس  أة  اء هي ضع أمشرف الطالب وعدد من  لجنه مكونه من  هي  

مناقشه منفذ    ، بهدفمجلس القسم العلميمن قبل    هاويتم اعتماد   ،من رئيس القسمأو    مشاريع التخرج بالقسم
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الدراسي.  بحث ال الفصل  نهاية  أسماء    قبل  عن  يعلن  ألا  مواعيد وي اللجان    عضاءأويجب  بإعلان  كتفى 

ضوابط  الالتزام بشروط ومنسق مشاريع التخرج بالقسم مراجعة    بير. وتكون مس ولية  مناقشات فقط لالا

 . والتقييمالمناقشة قبل العرض على لجنة لبحوث المقدمة اكتابة 

 العلم  ❖

هي المعرفة المنسقة التي تنشأ من الملاحظة والدراسة والتجريب، والتي تتم بهدف التعرف على طبيعة  

للملاحظة والدراسة، وعليه فإن مفهوم المعرفة ليس مرادفا لمفهوم  التي تخضع  المشاكل  أو    وأصول الظواهر

ن كل أ نه ليس بالضرورة  أالعلم. فالمعرفة تتضمن معارف علميـة وأخرى بير علمية، فكل علم معرفة، إلا  

 معرفة علما.

أي شيء لا يتوفر فيه  و ،يتميز عن بيره بتوفر شرطين )متلازمين معاً( لا بنى لأحدهما عن الآخر العلمو

 هما: و ،هذين الشرطين معاً لا يعتبر من العلم

 مجربة وموثوقة.معروفة وللعلم منهجية واضحة و المنهجية: -

 . وحل الإشكاليات  للعلم باية محددة وهي فهم وتفسير الظواهر الغاية: -

 البحث العلمي ❖

ينجز من   منهجية علمية محددة،  هو جهد علمي  اتباع  أو    لتلبية نقص معرفيأو    لحل مشكلة  يبذلخلال 

نتيجة جهود  اضافة علمية جديدة تسخر لمصلحة البشر، ويتم البحث العلمي  أو    للتوصل إلى حقيقة علمية

والوصول   ،وجمع البيانات عنها وتحليلهاواختيار منهجية مناسبة،    ،مشتركة. تبدأ من تحديد المشكلةأو    فردية

 نتائج يمكن تعميمها على مشكلات مماثلة. أو  ،حلول مناسبةأو  إلى استنتاجات 

فالبحث العلمي هو عملية فكرية منظمة يقوم بها شخص يسمى )الباحـث(، مـن أجـل تقصي الحقائق  

مشكلة معينة تسمى )موضوع البحث(، بإتباع طريقة علمية منظمة تسمى )منهج البحث(، أو    في شأن مسألة

 . بعض المشكلات  الوصول إلى حلول ملائمة لعـلاجأو  فهم بعض الظواهربغية 

 منهجية البحث العلمي  ❖

)قوالب و العلمي  البحث  فيها  يوضع  أن  يجب  التي  والأطر  القوالب   ،طر مرجعية مجربة وموثوقة(أهي 

نتائجه، ولا يكو  البحث ونثق في  بوبائي.  أو    فوضويأو    ن عشوائيتجعلنا نستأنس بطريقة إجراء هذا 
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المنهج العلمي شرط ضروري،  ف  باية.  ت وسيلة وليس  يمعيار عقلانية النشاط البحثي، وه   يهالمنهجية  ف

 لكنه ليس كافي لممارسة البحث العلمي.

 العلميروح البحث  ❖

هو مصطلح حديث جدا، المقصود به هو مضمون وقيمة وجودة وباية ونتيجة البحث. ومن أسس روح 

البحث أن يكون الباحث شغوفا محبا لما يفعل، وأن يكون ذو بصيرة وملاحظة واستدلال، وأن يفكر خارج  

 الصندوق. 

 فلسفة العلوم ❖

بالحد الأدنى على الأقل من فلسفة ومفاهيم العلم   اليكون أحدنا ممارس للعلم )كما يجب(، عليه أن يكون ملم

 والتي منها: 

 موضوع البحث.أو  الدراية بمجال -

 عدم الجزم(.  ،الظن ،التشكيك ،التفكير النقديمثل الدراية بخصائص التفكير العلمي ) -

ولا الحصول   ،السعي للترقيةالحصول على الشهادة، ولا الدراية بغايات ومقاصد العلم )ليس من بينها  -

 على المناصب(. 

 التأمل ومواصلة التفكير والمراجعة. -

الأخلاقي  التعامل  تقيد بالتشريعات،  ال   ،الأمانة  ،المراجعمثل توثيق  الالتزام بأخلاقيات البحث العلمي ) -

 مع مجتمع الدراسة(.

 الإبداع والابتكار )ليس فقط تقليد الآخرين(. -

 مدارس البحث العلمي  ❖

العلمي:  ه للبحث  مدرستين  )المدرسة  ناك  وEvidentialismالشاهدية  ية الدحضالمدرسة  (، 

(Refutism.)    التي  :  الشاهديةالمدرسة أحكامه.  جمعي هي  تدعم  التي  الأدلة  كل  الباحث  أما    فيها 

 لكل المخاطر ليرى صدقها  وأدلته  مهاالباحث لأن يعرض أحكفيها  هي التي يسعى  ف:  يةالدحضالمدرسة  

كل مفكر  )يقول نيتشه:  ، و (النظرية الحقيقية هي التي تغامر برقبتها)قوتها من عدمها. يقول ببر:  أو  

وكذلك الباحث لديه زعم واحد يسعى لتسويغه. أما هوس التعدد والإحاطة    (.ليقوله  الديه شيء واحد 

 من ذلك كثرة أهداف الدراسة.و ، يناسب الكتب والموسوعات 
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 الموضوعية  ❖

 . ، والحكام والتصورات المسبقةالحيادية وعدم التحيز والتجرد من الهوى الشخصي

 النزاهة  ❖

 نصاف والمساواة. فراد والم سسات بأتباع القوانين وتوخي العدل والإسلوك الأ

 الأمانة  ❖

 والبعد عن الكذب والخداع.  ،لحقوقاصون و حفظ

 الأمانة العلمية  ❖

في   الإالأمانة  وعدم  والنتائج،  والبيانات  المستخدمة،  البحث  طرق  التأليف  تقديم  حقوق  انتهاك  على  قدام 

تلفيق مثل  العلمية،  بالنزاهة  نتائج،أو    حذفأو    تزويرأو    والمساس  خاطئا،أو    اضافة  تمثيلا  أو    تمثيلها 

 شارة للمصدر. الاقتباس دون الإ 

 الشفافية والمصداقية  ❖

وكشف  الإ أجزاء  فصاح  كل  مع  البيانات،  عرض  ومصداقية  وصحة  الإجراءات،  ووضوح  المعلومات، 

 من اختيار الموضوع حتى نشر البحث. ، بدايةالبحث العلمي

 الاحترام المتبادل  ❖

التعامل مع الزملاء وكافة أعضاء الفريق البحثي ومساعديهم والكوادر المساندة باحترام لإحراز الموضوعية  

 .العلمية

 الجودة ❖

 العمل على التميز والريادة والتحسين المستمر في انجاز البحوث العلمية. 

 العمل بروح الفريق  ❖

  مجموعة من الأفراد تعمل بشكل متكامل وبروح الفريق الواحد.
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 الخبرة والاستطاعة العلمية  ❖

مثل  وامكاناته للاستخدام الأ  ،لمستوى معلوماته ومعارفه ومهاراته  اما يقوم به الباحث يجب أن يكون مناسب 

وتحقيق أهدافه، والمحافظة على   ،للمعدات والأجهزة المستخدمة في البحث، بما يضمن فرص نجاح البحث 

 ممتلكات.الموارد وال

 القدرة ❖

 ن يصل اليها الفرد في عمل ما.أ المهارات التي يمتلكها الفرد للوصول الى أفضل المستويات التي يمكن 

 الكفاءة  ❖

والإمكانيات والموارد لتحقيق أعلى معدلات أداء بأقل  القـدرة على استعمال المهارات والمعارف الشخصية  

 وقت وجهد وتكاليف. 

 المشرف  ❖

 طالب في مرحلة من مراحل الدراسة بالكلية.أو  شراف على باحث عضو هيأة التدريس الذي يتولى الإهو  

 الطالب  ❖

العليا الذي يعمل تحت إشراف عضو هيأة التدريس المشرف على أو    يقصد به طالب الدراسات الجامعية 

في الدرجة العلمية المسجل    حلقة المناقشةأو    لمشروع التخرجالبحث، وممن يستفيدون من النتائج العلمية  

 بها. 

 الباحث  ❖

 الشخص الذي يقوم بإجراء البحث العلمي.  هو

 المقيم ❖

 إنتاجيته العلمية وإبداء الرأي فيه.أو  المكلف بدراسة وتقييم البحث العلمي

 الممتحن  ❖

  . الدكتوراة أطروحةأو  الماجستير،رسالة أو  ،حلقة المناقشةأو  مشروع التخرجالمكلف ضمن لجنة مناقشة 
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 التزوير  ❖

شكل الالدراسة بأو    المعطيات لإثبات نتائج محددة مسبقا، ليظهر البحث أو    البيانات أو    تحريف النتائج العلمية

 .الباحث الذي يريده 

 التلفيق ❖

 معلومات بير مبنية على أية حقائق علمية.أو  بيانات أو  اختلاق نتائج

 السرقة والانتحال  ❖

نفسه جزء إلى  الباحث  ينسب  به عالمأي  كل من  أو    أن  قام  انتحال الأفكار  باحث  خرأو    عمل  ، وتشمل 

 . والخرائط والرسومات البيانية والفيديوهات   والاستنتاجات والنصوص والنتائج والصور

 تضارب المصالح ❖

العلمي   البحث  مع  تامة  وحيادية  بتجرد  التعامل  عدم  يحتمل  بما  فيها مصالح شخص  تتداخل  التي  الحالة 

  ونتائجه. 
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 مشروع التخرج وحلقة المناقشة الباب الثاني: 

 مشروع التخرج وحلقة المناقشة متطلبات 

حلقة  أو    مشروع التخرجل  يلتسجال  يمنح الحق فلجزها  ينجب على الطالب أن  يعدد وحدات    كليةلكل قسم بال

 .لغرض التخرج مناقشةال

 حلقة المناقشة أو  لمشروع التخرجة مقررلمدة الزمنية الا

  ، مباشرة   هييجب على الطالب التسجيل في مقرر مشروع التخرج بفصل دراسي واحد ويناقش الفصل الذي يل

  في   لاإ كثر من فصلين دراسيين متتالين  لأمشروع التخرج  يجوز استمرار الطالب في    لا  الأحوالوفي جميع  

بالنسبة لحلقة النقاش تسجل وتجرى خلال الفصل الأخير من    نقطاع عن الدراسة.الاأو    حالة إيقاف القيد 

 . الدراسة

 وحلقة النقاش مشروع التخرجل الجدول الزمني

موقعة منه وفقا لنموذج  الطالب وقبل  معدة من  يجب على مشرف البحث تقديم مقترح الخطة البحثية للقسم  

 ى لإمتطلبات الخاصة بالتسجيل  لوتقدم جميع ا.  حلقة المناقشةأو    مشروع التخرجالخاص بتسجيل  التسجيل  

 وفقا للتالي:  عتمد بالقسم العلمي بمحضر اجتماع القسم تالقسم العلمي و

سبوع الثالث من بداية  لأول إلى نهاية الأسبوع الأ في بداية ا  النقاشحلقة  أو    التخرج   مشروعالتسجيل في   -

 الفصل الدراسي. 

البحث    لكل مجموعة واعتماد خطة  اوتعيين مشرف  ،مسجلين في البحوث لا  الطلبةتتم عميلة تثبيت أسماء   -

لإجراءات   مستكملا  الطالب    يعتبرلاو  ،مجلس القسم العلميمن قبل  حلقة النقاش  أو    التخرج  مشاريعل

 .مجلس القسم العلمي محضر اجتماع فيوالموافقة عليها   بحثهج خطة ادرإمالم يتم  التسجيل

ا - نهاية  يقوم كل طالب لأفي  السادس  التخرجبعرض فكرة    يةبحث  مجموعة أو    سبوع  حلقة  أو    مشروع 

لكل    دقيقة  15ل مدة  لا البحث، خ  مشرف  ومناقشتها معهم بحضور  مقررلا  ئهم في نفسأمام زملا  النقاش

 .بحث 
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 : حلقة النقاشأو  مشروعلا يقدم مشرف)على أبعد تقدير( عشر  سبوع الرابعلأنهاية ا  في -

مجموعة الطلبة طيلة فترة البحث )نموذج  أو    عن أداء الطالب بالقسم  ا لمنسق مشاريع التخرج  رتقري (1)

 (. حلقة النقاشأو  التخرج مشروعمتابعة 

  التخرج   مشروعمجموعة الطلبة للمناقشة )حسب نموذج جهوزية  أو    عن جهوزية الطالب   تقريرا (2)

 .عتمادهلاالعلمي القسم  ىلإعن طريق منسق مشاريع التخرج ويحال التقرير  ،(حلقة النقاشأو 

للمناقشة، وتشكل لجان    ةجاهزحلقة المناقشة  أو    التخرجبعد استيفاء الاشتراطات يصبح مشروع   (3)

 المناقشة بناء على محضر اجتماع مجلس القسم العلمي. 

 حلقة المناقشة   وأمشروع التخرج داف ـأه

ــب  (1 ــن أن الطال ــد م ــم التأك ــد ت ــداإق ــداده جي ــد أصــبحع ــادرا  ، وق ــىق ــه عل ــتخدام مهارات ــي اس ــث  ف البح

ــو ــة والخطاب ــكل موضــوعي، ة الكتاب ــرين بش ــاع الآخ ــه ووإقن ــات أن ــه ب ــاد يمكن ــىالاعتم ــه عل ــي نفس  ف

 العلمي. عملية البحث 

 .رض الواقعأعلى ه ذ يا تعلمه وتنفق ميإعطاء فرصة للطالب لتطب (2

ــيم وأســـس (3 ــيي قـ ــب  ترسـ ــن الطالـ ــي ذهـ ــي فـ ــث العلمـ ــةكالأم ،البحـ ــة انـ ــأو ،العلميـ ــب  ىن يتحلـ الطالـ

 بالعمل والحياة العملية. لتحاقهاالمهنة قبل خلاقيات بأ

ــدرة  (4 ــىالق ــ عل ــع المش ــل م ــول االتعام ــة وضــع الحل ــاالموضــوعية كل وكيفي ــبة له ــى المناس ــة عل ، المبني

 .أسس منطقية بعيدا عن الآراء الشخصية والأحكام المسبقة والتحيز

 .ضمن فريق عمل واحد  وح التعاون والعمل الجماعيبرس ر (5

 التفكير النقدي والفلسفي المثمر.فتح أفاق المعرفة وتدريب الطلبة على  (6

 تدريب الطلبة على كيفية البحث عن المعلومات وإيجادها والتأكد من صحتها. (7

 في إعداد مشاريع التخرج.المشرفين ومساعدة الطلبة  (8

 الم سسات التعليمية والتدريبية. واعتماد يفاء بمتطلبات المركز الوطني لضمان الجودة لإا (9
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 العلمية بالكلية. الأقسامتوحيد محتويات مشروع التخرج في كافة  (10

 العلمية. الأقسامتوحيد ألية تنسيق مشروع التخرج في  (11

 حلقة المناقشة أو   مشروع التخرج اشتراطات

 .البيئةالمجتمع وبحوث تضر بأي وعدم إجراء  جتمعمبما يفيد ال بحث توجيه ال (1

 .بحث التنفيذ في  المعروفة والمجربة ناهج العلميةمتزام بالتفكير العلمي واللالا (2

 .بحث ال كتابةتنفيذ ومانة العلمية عند الأ (3

 .والدقة في النقل لآخرينللكية الفكرية ماحترام ال (4

 .بقصد صاحبهالاخلال انقولة، وعدم المالحفاظ على النصوص و تزام بقواعد التوثيقالال (5

 .دون تحيز وتحليلها البيانات  في جمع  الدقة (6

فــي أن يفكــر الباحــث بطريقــة نقديــة فــي كــل خطــوة وبــيجــب علــى الباحــث أن يتحلــى بــالتفكير النقــدي،  (7

التفكيــر النقــدي، أو  قــوم علــى النقــد تالعلمــي  والإنتــاجالكتابــة العلميــة  .كــل فصــلفــي كــل فقــرة و

، ويجــب أن يتقبــل وعميــق ومكثــف أن ينتقــد عملــه بشــكل دقيــق مــنلباحــث ل بــد لا. والتحســين المســتمر

 .الأخرينمن الموضوعي بل ويطلب النقد 

ــذكر الباحــث  (8 ــيجــب أن يت ــا ق ــو إيصــال م ــة ه ــة العلمي ــن الكتاب ــدف م ــاطة اأن اله ــده ببس ــا وج ــه وم م ب

ــر الدراســات للآخــرين ووضــوح ــاذا هــو مهــم وشــيق. إن أكث ــاءً  ، ولم ــالم  ذك ــي الع ــا إذا لاف ــة له ــم  قيم ل

 .الآخرون يفهمهالم أو  يعرف أحدا  خر عنها

ــدءلا (9 ــح بالب ــى   ينص ــة حت ــي الدراس ــون هيكلتف ــةك ــية  ي ــا الرئيس ــولها وعناوينه ــب فص ــة وترتي الدراس

ــة  ــاوين الفرعي ــة. أيضــا واضــحة ووالعن ــة لامكتوب ــي الدراس ــوة ف ــدأ أي خط ــة تب ــةأو  المعملي أو  الحقلي

ــة ــي المكتبيـ ــا وفرضـ ــدافها ومنهجيتهـ ــة وأهـ ــكلة الدراسـ ــون مشـ ــى تكـ ــث احتـ ــرق البحـ ــواد وطـ تها ومـ

فـــي مشـــاكل كبيـــرة أثنـــاء  ذلـــك يحمـــي الطالـــب مـــن الوقـــوع طالـــب.ال ىواضـــحة بشـــكل كـــافي لـــد 

 .ابشكل مرضي مشكوك فيه الدراسةإكمال  قد تجعلالدراسة،  
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ومــن ثــم يريــد أن  عنــوان البحــث يريــد اختيــار الطالــب الطالــب علــى مرحلــة مهمــة جــدا. يقفــز مــا عــادة  (10

ــل  ــى العم ــرة إل ــق مباش ــيينطل ــيأو  المعمل ــي، أو  الحقل ــة المكتب ــة مناقش ــوق مرحل ــز ف ــذلك يقف ــو ب وه

ــة،  ــرة الدراس ــورة فك ــابقة وبل ــات الس ــة الدراس ــرف، ومراجع ــع المش ــيله م ــرض تفاص الموضــوع وع

عــدم مــن ذلــك أيضــا ، وتوقــع النتــائج المرجــوة. إجــراء البحــث والتعــرف علــى المشــاكل المتوقعــة أثنــاء 

ــي وعــدم مناقشــة  ــات مناقشــة الجــدول الزمن ــة.  الإمكاني ــوارد المادي ــوارد المتاحــة خاصــة الم ــل فوالم ك

ــي ومستفيضــة هــذه التفاصــيل يجــب أن تحظــى بمناقشــة  ــةف ــرة زمني ــ فت ــع المشــرف و ةكافي ــع م مــن م

 قة بالدراسة.لالهم ع

ــة الصــحة  (11 ــي وثيق ــدقيق ف ــة، والتنســيق والتنظــيم، والت ــة، وجــودة الطباع ــة اللغ ــن ناحي ــامبحــث م  الأرق

 مهــام ووظــائف الطالــب ولــيس المشــرف.صــلب المراجــع هــي مــن واكتمــال بيانــات والنتــائج، وصــحة 

 دور المشرف يكمن في التأكد من أن الطالب قام بكل ذلك.

. المشـــرف هوالتزاماتـــ هومشـــابل هأن يتكيـــف المشـــرف علـــى ظروفـــ الطالـــب  تصـــوريأن  يلا ينبغـــ (12

 عمــلي ينبغــي أن لا، ووالاجتماعيــةأيضــا هــو بشــر ولــه ظروفــه ومشــابله والتزاماتــه العلميــة والماليــة 

حســب  المهــامنجــز يحــب، ويرجــع للعمــل وقــت مــا يو ،حــب يتوقــف متــى مــا يحــب ويوقــت مــا  الطالــب 

هــو مــن يجــب  الطالــب . وحــده الطالــب   يعمــل لحســاب لاراه. فالمشــرف لــيس متفــرح لــك وحــدك ويــمــا 

 وليس العكس.تكيف مع ظروف المشرف يأن 

 الجيدة مشروع التخرج وحلقة المناقشة  موضوعطبيعة  

 . أن يكون موضوعًا جديداً ومُبتكرًا (1

 .أن يكون الموضوع مرتبطًا بتخصص الباحث  (2

 . يكون موضوع البحث أصيلًا وبير مُنتحَل من أبحاث سابقة أن (3

 أن تكون نسبة الاقتباس ضمن الحدود المسموح بها.  (4

 . المعلومات حول الموضوعمصادر  توفر (5

 .المجتمعيأو  حقق الموضوع قيمة على الجانب العلمييأن  (6
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 .للكلية أخلاقيات البحث العلمي ميثاق يتوافق الموضوع مع أن (7

وطريقة استخدام المراجع وتوثيقها المعمول بها في    ،والتنظيم ،والكتابة ،أن يتبع الطالب شروط البحث  (8

  الكلية.
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 المشرف والطالب مهام الفرق بين الباب الثالث: 

 اتجاه الطالب مهام المشرف أولا: 

لسير    ةضمانأهم  العلاقة بين المشرف والطالب ليست بالأمر الهين، ومعرفة والتزام كل منهما بواجباته هو  

الدراسة بشكل سليم، حتى تحقيق الطالب هدفه بالنجاح ونيل الدرجة العلمية. العلاقة بينهما هي شبه عَقْدٌ لكنه 

بالتفصيل، حيث يرتبط كلاهما بالأخر عبر التوقيع على إجراءات ونماذج اختيار المشرف  بير مكتوب 

اط وفترات فتور، وأوقات فرح وأوقات شدة، وتسجيل المقترح. لتبدأ بعد ذلك رحلة علمية تتخللها فترات نش

 وفترات صفاء وأخرى عكره، وأوقات تفاهم وأخرى للاختلافات.

أن  و المشرف  على  يجب  التي  والمس وليات  المهام  من  مجموعة  بها  يهناك  تقديمها  بويقوم  هتم 

منح الدرجة يُ ولكي    ،ليتم قبوله   للكليةمن النجاح في كتابة البحث العلمي وتقديمه    الطالب ليتمكن    ،للباحث 

 يسعى للحصول عليها. العلمية التي 

 ، ومنها: تجاه الطالب أهم المس وليات التي تقع على عاتق المشرف  نذكر هناو

القواعد واللوائح الخاصة بكتابة البحث العلمي  معرفة ومراجعة  على    حث الطالب ب يجب أن يقوم المشرف   (1

 لها.  الطالب وأن يتأكد من فهم  ،كليةفي ال

 التأكد من أن الموضوع الذي سوف تتم دراسته في البحث العلمي موضوع مهم ويستحق الدراسة.  (2

كون تسأنه و دراسة الطالب،مجال أهمية في  لهيجب أن يحرص المشرف على أن البحث الذي ستتم كتابته  (3

 إلى التخصص. مضافةله قيمة 

وبشكل خاص   ،لخطوات الأكاديمية التي تسبق البدء في كتابة البحث العلميا  الطالب جراء  لإمتابعة المشرف   (4

 .مناقشةحلقة الأو  تخرجال وقبول مشروعتسجيل اختيار وإجراءات 

وذلك ليتم التغلب على العقبات    ،كتابة البحث العلميالعمل وأثناء    الطالب   يواجهتقديم المساعدة في كل ما   (5

 تكون له علاقة بالبحث. لا قد فيما  الطالب وعدم إضاعة وقت ومجهود  ،وتحقيق التقدم بسرعة
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في كتابة البحث، وذلك ضمن    درجة انجازه تقريراً مفصلاً عن أداء الباحث و  للقسم العلمييقدم المشرف   (6

 .حلقة المناقشةأو  مشروع التخرجلإتمام  الكليةبها  حالمدة التي تسم

 تقديم الإرشادات الفنية والتخصصية من واقع خبرته في مجال عن طريق    الطالب يقوم المشرف بمساعدة   (7

 .ةث العلميو وفي كتابة البح التخصص 

الحد الأدنى على  توفر    إلا عند   للمناقشة  التأكد من جودة البحث في كل مراحله، وعدم الموافقة على تقديمه (8

 الأقل من الاشتراطات المنصوص عليها. 

 : بشكل خاص في الجوانب التالية  المشرف مهاموتتركز 

 (. Adviseالنصيحة والمشورة )  -

 (.Guidanceالقيادة ) -

 (.  Insurance or quality controlضمان الجودة ) -

 (. Supportالمساندة ) -

 (. Wisdomالحكمة ) -
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 حلقة المناقشة أو  مشروع التخرج اتجاهمهام الطالب ثانيا: 

ــى ــات التســجا عل ــذي اســتوفى متطلب ــب ال ــيلطال ــة أو  مشــروع التخــرج يل ف ــة المناقش ــا حلق ــاة م مراع

 :يلي

 الخاصة بالدراسة الجامعية. القوانين واللوائح والتعليمات تفهم  (1

 الأبيار.-الخاص بكلية الآداب والعلوممشروع التخرج وحلقة المناقشة الاطلاع علي دليل  (2

 .اختيار موضوع البحث وتحديد عنوانه (3

 .بحث اختيار المشرف الأكاديمي للأشراف على ال (4

 .بمساعدة المشرفحلقة المناقشة أو  مشروع التخرجتعبئة نموذج تسجيل  (5

ــوائحســب حســب الخطــة الدراســية بالقســم وحلقــة المناقشــة أو  مشــروع التخــرجل يتســج (6 المعمــول  حالل

 .مجلس القسم العلمي، والتأكد من إنهاء كافة الإجراءات وإتمام عملية التسجيل وموافقة بها

ــي (7 ــع المشــرف ومنســق مشــاريع التخــرج ف ــة  التنســيق م ــرات الزمني ــد الفت ــةتحدي ــل اللازم ــديم تق  ريراتق

 .مشرفالمن قبل  للقسم العلميالأداء 

وتســليمه فــي  بحــث نجــاز الإجــدول زمنــي دقيــق تحــدد فيــه المهــام وفتــرات إنجازهــا، مــن أجــل وضــع  (8

 الوقت المحدد.

 .تهطلب مواعيد لمقابلو ،المبادرة بالتواصل مع المشرف باستمرار (9

ــازإ (10 ــل نجـ ــوائح  كـ ــق اللـ ــة وتطبيـ ــة، ومعرفـ ــع، والكتابـ ــى المراجـ ــول علـ ــة، والحصـ ــال البحثيـ الأعمـ

 الطالب وليس المشرف. وواجبات  هي من صميم مهام ،المنظمة لمشاريع التخرج

 خاصة مع المشرف.الوضوح والصراحة  (11

 بمواعيده ومهامه وبأخلاقيات الطالب الجامعي والبحث العلمي.الالتزام  (12

 بدراسته.الاهتمام والاعتناء  (13

 في تنفيذ مهامه.الكفاءة  (14
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ــب  (15 ــإن الطال ــذلك ف ــرف، ل ــروع المش ــيس مش ــب ول ــروع الطال ــو مش ــي ه ــروع البحث ــو المش ــ ول ه مس

 مس ولية كاملة على كل خطوات البحث وعلى كل ما يرد في نص البحث المكتوب.

ــن  (16 ــب نهــي يل ــم  هدراســتالطال ــوب والوقــت المحــدد مــا ل ــد، يبالشــكل المطل كــن جــاداً، وملتزمــاً بالمواعي

 عمل.يوشغوفا بما 

من الأمور الواجبة على الطالب هو أن يكون على درجة كبيرة من الاهتمام والاعتناء ببحثه  أيضا  

تدريجي   تطور  ويحقق  الدراسة  بموضوع  ومهتم  متحمس  بير  الطالب  أن  وطالما  الدراسة.  فترة  طوال 

ف أن باستمرار، فلا يمكن له أن يتوقع أن المشرف سيكون متحمس ومتابع للدراسة. فليس من وظيفة المشر

يحافظ على نشاط واهتمام وتحفز الطالب طوال فترة الدراسة والبحث، بل وظيفته هي تقديم الدعم النفسي  

والعلمي عندما يواجه الطالب بعض الصعوبات والعراقيل. ومن الاهتمام أن يولي الطالب العناية الكافية 

بالم  بحث لل الاهتمام  كل  يوليها  بان  الأخيرة،  نسختها  في  والتنظيم  خاصة  والترتيب  والتصحيح  راجعة 

مواقع  منه، بحيث لو  أو    والإخراج. ومن الاهتمام أن يحفظ الطالب نسي احتياطيه من دراسته في أماكن

 ضاع جهاز الكمبيوتر الخاص به تكون لديه نسي احتياطيه من دراسته، ولا يضيع عمله هباء.أو  تضرر
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 مشروع التخرج وحلقة المناقشة عدادإالباب الرابع: 

 ركائز البحث العلمي 

 وهما:  ،بهما  الالتزاموكتابتها على ركيزتين أساسيتين يجب   البحوث العلميةيعتمد إعداد 

، والمواد والوسائل  الأدوات بمنهجية البحث العلمي، واستخدام  الالتزامتشمل قواعد العقل  :فكريةقواعد الال (1

من    متن البحث   اللغوي السليم المتمثل في خلو  الأسلوب إلى اتباع    بالإضافةالمناسبة لدراسة مشكلة البحث،  

الفهم.  الإملائية  الأخطاء التعابير الواضحة سهلة  كما تشمل كل الاشتراطات الشكلية    واللغوية، واستخدام 

 والفنية لإنجاز البحوث والدراسات العلمية.

الضوابط    الأخلاقية:الضوابط   (2 ب  الالتزامفي    الأخلاقيةوتتمثل  كامل  العلمي بشكل  البحث  ميثاق أخلاقيات 

والموضوعية، والدقة في كل ما يتعلق بتوثيق المعلومات والبيانات، وتطبيق    والأمانةالصدق والنزاهة  ومنها  

 . ، واستخلاص الاستنتاجات وعرض النتائج ومناقشتها ت،لاالمعام

 البحث العلميمحتويات 

أو    التخرج  مشروعالبحث العلمي )تكون  التخصصات العلمية، عادة ما يبعض  بخصوصية    الاحتفاظمع  

 لتي: كامن أربعة أجزاء تأتي حسب الترتيب ( حلقة المناقشة

 . البحث الأساسيةأقسام أو  التي تسبق فصول (التمهيدية) الأولىالصفحات  :الأولالجزء  ❖

 .جسم البحث الرئيسي(أو  )متن البحث  البحث الأساسيةأجزاء أو  فصول الجزء الثاني: ❖

 والمراجع.قائمة المصادر  الجزء الثالث: ❖

 . )إن وجدت( حقلاقائمة المالجزء الرابع:  ❖

 . الفرنسية(أو  )عادة الإنجليزية  خريملخص باللغتين العربية ولغة كما يمكن أن يحتوي البحث على  ❖
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 لبحث العلمي ل الجوانب المتعددة

 .الجانب الموضوعي ❖

 .الجانب المنهجي ❖

 .الجانب الشكلي ❖

 .الجانب الفلسفي ❖

 . خلال فصول البحث المختلفة (Argument) العرض العلميأو  الجدل ❖

 وتشمل ايضا عدم التضاد والتكرار.   ،(Golden thread) التسلسل المنطقي ❖

 المنتج/أو النتائج المفسرة والمشروحة والتي تم مقارنتها مع بيرها.  ❖

مي، وذلك قبل البدء بالكتابة، لإن الباحث بحاجة كبيرة إلى معرفة هذه الجوانب، في خطوات كتابة البحث الع

المتعددة   الأبعاد لأن المعرفة بهذه وأن يولي كل منها قدرا كبيرا من الاهتمام والعناية والتدقيق والمراجعة. 

،  المناسب   اختيار عنوان البحث فهم الدراسة بشكل معمق، مما يسهل عليه  ، تساعد الباحث في  للبحث العلمي

أيضاُ تعمل على مساعدته   وصيابة مشكلة الدراسة وفرضياتها، وتحديد منهجية الدراسة بدقة ووضوح،

 وصولاً لنهاية البحث.، ومنطقية بسلاسةفي تتبع بقية خطوات البحث العلمي 

 هيكلية البحث 

هناك  فإن  ،  بعض الخصوصية في بعض الأقسام العلمية  الهتخرج  الع  يراعلى الربم من أن طريقة كتابة مش

. حلقة المناقشةأو    مشروع التخرجفي البدء في خطوات    الطالب   بعض النصائح العامة التي يمكن أن تساعد 

تكون منها البحث بالترتيب، حتى تسهل يمن البداية تحديد الأجزاء التي س  الأحوال فإنه يجدروفي معظم  

مطلوبة في  أو    لوقت والجهد والموارد في أشياء قد لا تكون مهمةلنجاز المشروع بدون إضاعة  إعملية  

 البحث، وأيضا حتى لا يتم اهمال أي جزئية قد تكون مهمة ولا ينتبه لها إلا في النهاية.

 يمكن ترتيب أجزاء وهيكلية البحث كالتالي: 
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 مشكلة البحث )الس ال البحثي(  تحديد   (1

يــة بكــل دقــة ووضــوح، وأن تكــون مشــكلة جــديرة بالبحــث مشــكلة البحثال، وتحديــد الموضــوعوفيــه يــتم 

 والدراسة.

 تحديد منهجية الدراسة  (2

 .التخصص طبيعة القسم والدراسة ونوعية حسب  للدراسة ةالمناسب يةالمنهجفيه يتم اختيار و

 خطة البحث  عمل (3

، مهااســتخد ســيتم االتــي ومــواد وطــرق البحــث المناســبة المقــاييس وضــع و البحــث، فاهــد أتحديــد 

ــى مشــكلةو ،ســتحقق أهــداف البحــث والتــي  ــد فرضــية  ســ ال البحــث.أو  ســتجيب عل أيضــا يمكــن تحدي

قــد يشــمل هــذا الجــزء وضــع ميزانيــة للمشــروع  الدراســة.نفيهــا فــي أخــر أو  يتم إثباتهــاســالدراســة التــي 

ــة. كمــا  ــتم رســم ينصــح بــأن ووضــع جــدول زمنــي تحــدد فيــه الفتــرات الزمنيــة لإنجــاز المهــام البحثي ي

ــا  ــات البحــث بم ــي تشــمل كــل جزئي ــة والت ــه تحــدد أجــزاء البحــث المختلف هيكــل الرســالة بالتفصــيل وفي

 وترتيبها. الأبواب /فيها أسماء الأجزاء/الفصول

 والمراجع  مصادرالالبحث عن  (4

ــد  ــة( المصــادر  تحدي ــدر كبيــر مــن المعلومــات الأساســية لوالمراجــع )العربيــة والأجنبي لحصــول علــى ق

فــي كثيــر مــن الحــالات يشــترط  .الحفــاظ علــى النســب المســموح بهــا للاقتبــاسالبحــث، مــع التــي تــدعم 

 %.20تتجاوز نسبة الاقتباس  ألا

 البيانات وعرض تحليل جمع و  (5

ــق  ــن طري ــع ع ــات جم ــةال البيان ــث. مهم ــ ال البح ــن س ــة ع ــة لاجاب ــم واللازم ــل  ث ــذه تحلي ــات ه البيان

ــتم عــرض النتــائج مدعومــة بجــداولو ــةأو  الوصــول للنتــائج. وي خــرائط، مــع أو  صــورأو  أشــكال بياني

 بشكل واضح ومبسط.الأسباب والعلاقات التعليق عليها وتوضيح 
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 مناقشة النتائج  (5

ــه و ــتمفيـ ــديم  يـ ــيحيتقـ ــائج  شـــرح توضـ ــع لنتـ ــا مـ ــيرها، ومقارنتهـ ــرحها وتفسـ ــة شـ البحـــث، ومحاولـ

 بعض البحوث تخرج باستنتاجات وتوصيات. دراسات ونتائج مشابهة.

 تنسيق البحث  (6

حســب م تنســيقه بشــكل مناســب يــتحلقــة المناقشــة أو  مشــروع التخــرج عنــد الانتهــاء مــن طريقــة كتابــة

الـــواردة فـــي هـــذا مشـــروع التخـــرج وحلقـــة المناقشـــة الفنيـــة لكتابـــة وطباعـــة  ت الـــنمط والاشـــتراطا

إن إخــراج وتنســيق البحــوث العلميــة ودقــة عــرض المراجــع وتوضــيح محتويــات الجــداول  .الــدليل

لــه درجــة كبيــرة جــدا مــن الأهميــة، ولا يتصــور إجــازة أي بحــث علمــي لا تتــوفر والأشــكال والصــور 

 فيه هذه الشروط الشكلية.
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 لكتابة العلمية اطبيعة الباب الخامس: 

، االتي يتم بها الوصول للمعلومات والمعرفة واكتشافه  الأكثر دقة وموثوقية  الوسيلةهو  يعتبر البحث العلمي  

من خلال   شرح وتفسير بعض الظواهر،أو    وذلك للوصول إلى حل لبعض المشكلات التي تواجه الإنسان

حيث أن عملية الوصول لهذه المعلومات تحتاج إلى    .ة مرجعية معروفة ومجربة وموثوقةعلمي  يةاتباع منهج 

 بدءقبل ال  تها والإلمام بهاعلى الباحث معرف  ،(خطوات كتابة البحث العلمي)عدة خطوات علمية متسلسلة  

 بعملية البحث. 

البيانات  من المهم جدا ألا وأثناء عملية الكتابة،    ، وشرحها وتفسيرها،وتحليلها  ،خلال فترة جمع 

حتى ولو    .لباحث ولاء إلا للحقيقة، ولو كان على حساب تصوراته وأفكاره ونظرياته و راءه السابقةيكون ل

الباحث    .وثقافة  ما توارثه من عادات وتقاليد وتارييأو    ،السياسيةأو    الجهويةأو    العرفيةكانت ضد انتماءاته  

متشابهة   مفاهيم  بين  للتفريق  مرهفة  حساسية  يطور  أن  الأدلة    وأحيانايجب  أساس  على  ولكن  متشابكة، 

 والبراهين، وليس الأحكام المسبقة والعاطفية. 

الشكلية في خطوات كتابة والموضوعية،  المنهجية، ومعرفة بالجوانب  الإن الباحث بحاجة كبيرة إلى  

الع العلمي،  لالبحث  البحث  ذلك  بأصول  المتعلقة  الفلسفية  بالجوانب  الاهتمام  يتم  كما  البدء مي،  قبل  وذلك 

لأن المعرفة بهذه الجوانب، تساعد الباحث في اختيار عنوان البحث، أيضاُ تعمل على مساعدته في    .بالكتابة

 البحث. الكتابة المتقنة والانتهاء منإلى تتبع بقية خطوات البحث العلمي وصولاً 

 من الأمور التي تميز الكتابة العلمية (1)

الجميل والمتقن هي من أهم صفات الكتابة العلمية، والتي تعطي انطباع    والإخراجالتنسيق والنظام والترتيب   ❖

، وهو يعطي انطباع  والتدقيق والمراجعة والتطوير   الاهتمامأن كل شيء في هذه الدراسة قد أخذ حقه من  

 .أولي عن دقة وموثوقية نتائج ومخرجات البحث 

 مة وصحة اللغة المكتوبة. من صفات الكتابة العلمية سلا ❖

، بحيث لا يناقض بعض أجزاء البحث البعض الآخر، ولا بعض الجمل تناقض جمل  الخلو من التناقضات  ❖

 . أخرى داخل البحث نفسه اأخرى، ولا بعض النتائج نتائج  ا، ولا بعض الأفكار أفكارأخرى
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 في الكتابة العلمية.  مستحبةليست  للألوان المفرط  والاستخدامالزخرفة  ❖

مهما  أهمية لبحث  لامن صفات الكتابة العلمية أن تكون بسيطة ومباشرة ومختصرة وواضحة ومركزة.   ❖

 ببساطة ووضوح وبإقناع.  للآخرينلم يصل كانت قيمته العلمية ما 

وتكون أكثر استهجانا عندما يتم تكرار نفس    للأفكار،من العيوب التي يرتكبها كثير من البحاث هو التكرار   ❖

 . خلال فصول البحث  الجملة أكثر من مرة

أنه    الباحث   رى يما أو    ،معتقدات الأو    عرض لوجهات النظرأو   إنشاء أو    ،الكتابة العلمية ليست عملية تعبير ❖

 بمراجع سابقة. أو  ،(ي.... ال  أرقام، صور، أشكال، جداول)بل هي عرض لحقائق مدعومة بنتائج  ،صحيح

الباحث يتبع  يجب على  المسبقة،    الأحكامأو    الكبيرة والمنتشرة بين البحاث هي التحيز  الإشكاليات من أكبر   ❖

 . ويستبقها بالاستنتاجات   يمشي أمامهالاالنتائج و

حقوقه، وكذلك هي  ، فإنه من المهم جدا أن يعرف الطالب ما هي واجباته وما  رجخبحوث التبالنسبة لطلبة   ❖

  يجب أن يخلط بينهما أبدا.لاو ،يعرف ما هي واجبات وحقوق المشرف

وكذلك الثقة، إذا فقدت الثقة يجب على الطالب أن    الاحترامقة بين الطالب والمشرف يجب أن يحكمها  لاالع ❖

، وفي  البحثيمشروع  الن انهيار الثقة بينهما سيكون من نتائجها المحققة انهيار  لأيجاد مشرف  خر،  لإيسعى  

 إنتاج دراسة ضعيفة وركيكة جدا. الأحوالأحسن 

تكرار  . المراجعة والمراجعة والبحث الكتابة العلمية هي عملية مراجعة وتطوير مستمرة حتى يوم تسليم   ❖

الباحث   العديد من المرات  المراجعة القبول أو    هي أحد أهم أسلحة  الطالب التي يدخل بها معركة انتزاع 

 والنجاح.

 الإشارةلغير دون لجمل أو  صورأو  جداولأو  خرائطأو  نتائجأو  استنتاجات أو   يمكن أن تستعمل أفكارلا ❖

أو    استنتاجات أو    نقل أفكار  . حسن النيةلا يعذر فيها الجهل ولاإليها وتهميشها، هذا يعرف بالسرقة العلمية و

يعد أيضا من السرقات العلمية   )نقل المعنى وإعادة صيابته بلغة الباحث(  الغير مع تحويره لغويا  أوردهما  

 .ما لم يشار للمصدر الأصليالفجة 
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التي هي في  والكتب  الرسائلالبحوث والورقات العلمية ونصح بأن يطلع الطالب على أكبر قدر ممكن من ي ❖

فكرة على تركيب   الطالب   حتى تصفح الرسائل من التخصصات المختلفة. هذا يعطيأو    ،نفس التخصص 

يرة خ، ويزود الطالب بذ والصور وبيرها  والأشكالالرسائل وتنظيمها وطريقة عرضها وعرض الجداول  

التحليل والاستنتاجات  الكتابة وفهم   ،ثمينة جدا من الأفكار وطرق  أفاق واسعة تعينه في  أمامه  تفتح  التي 

 . دراسته ومناقشة نتائج

كثرة الاطلاع على الدراسات والمصادر الأخرى، وكثرة مراجعة البحث هما ما يصقلان البحث ويجعلانه   ❖

 في أعلى درجات الجودة.

أن للمجتمع العلمي ويكتب بل لجنة الممتحنين، لأو   للمشرفأو  لنفسه  يجب أن يكتب الطالب وكأنه يكتب لا ❖

يجب أن يكتب  لذا    فترة طويلة من الزمن.ليطلع عليه الآخرين  لفي ارفف المكتبة    ه سيبقىعمليعتقد بأن  

 يجب أبدا أن  لابير المتخصصين، و الباحث بهدف أن يبقى بحثه في المكتبة يطلع عليه المختصين وكذلك  

لديهم فكرة عن موضوع  أن كل  عتبري فيهالقارئين  إلى استخدام أسلوب سليم  .  ه ومتخصصين  فبالإضافة 

وتعريفها في   الدراسةوضع قائمة بالمصطلحات الواردة في   قد يلجأ الباحث إلى ،ابةوبسيط ومباشر في الكت

سهل  ، مثل هذه الإجراءات تبحث ، ومنها أيضا وضع شكل بياني في البداية يوضح تركيبة الالبحث بداية  

 على القارئ فهم الدراسة.

  ، النظام  الخط، ونفسونفس    ،التنسيقنفس  أو    ،نفس الاختصارأو    ،التناسق: وهو أن تستخدم نفس المصطلح ❖

. فالتنسيق الذي تستخدمه أول مرة تستمر البحث   في كل  ،الأشكالونفس حجم الجداول وحجم الصور وحجم  

 عليه إلى نهاية البحث.

  الارتفاع أو    والخرائط، عن طريق تغيير العرض فقط  والأشكالتشويه الصور  من الأمور بير المقبولة هو   ❖

 مع مساحة الصفحة.  تتلاءمفقط من أجل أن 

من البداية إلى النهاية، وهو يمثل   البحث على طول    Golden thread)يجب أن يكون هناك خيط ذهبي ) ❖

. هذا يتأتى بأن تكون فصول  (بين فصول البحث وفقراته وجمله وافكاره  )ترابط منطقي واضح  قصة الدراسة
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بشكل    البحث ينتقل عبر    ئيجعل القار  ،وأيضا محتويات الدراسة مترابطة مع بعضها بشكل منطقي ومنظم

ان   وأ  ،مجددا  الأجزاءقراءة بعض  أو    ،دون أن يضطر في بعض المراحل للرجوع للخلف  ،طبيعي سهل

 جل أن يفهم ما يريد أن يقوله الكاتب.أيقرأ مصادر أخرى من 

لذلك   تجعل مخرجاتها حقائق مسلم بها.  لا  ،بضعة تجارب أو     يجزم بشيء، فنتائج تجربة واحدةلاالباحث   ❖

، أن .....(  بالب الظن)  ..(اعتقد أن...)،  .....(نتائج هذه الدراسة تشير إلى)يفضل استخدام كلمات من قبيل  

 .(...محتمل أن ..)

بلبا ما يكون الطالب مندفع ومتحمس في بداية الدراسة والكتابة، ومع مرور الوقت يقل هذا الحماس، وعندما   ❖

بأي شكل. فصل النتائج    البحث يصل لفصل عرض النتائج وفصل المناقشة يكون الهدف فقط هو أن يكمل  

  والتأمل والتحليل الفلسفي   بالتفكير  كاملا  وفصل المناقشة هي الفصول التي يجب أن يأخذ فيها الطالب وقته

نها  لأع والكتابة، وهي الفصول التي يجب أن يبدع فيها، والتي يجب أن تأخذ أكبر جهد وتركيز،  لا طلاوا

 هي إنتاج الطالب بعكس كل الفصول السابقة. 

 العلمية البحوثإجراءات وتصورات خاطئة عن  (2)

مراجعة  أو    الحقلأو    العمل في المعمل   والعلمي ه  البحث كثير من الطالبة إن لم يكن أبلبهم، يعتقدون أن   ❖

الكتابة وفهم    .(وتجميع المصادر والبيانات   في المعملأو    )إجراء التجارب والتحاليل الحقليةالأدبيات السابقة  

النتائج وتفسيرها ومقارنتها مع النتائج المشابهة والاطلاع الدقيق على الأدبيات والدراسات السابقة تشكل  

 .وتأخذ أكبر حيز من الوقت والجهد  ،أكبر جزء في البحث 

 كثير من الطلبة لا يعرفون واجباتهم وحقوقهم بدقة أثناء العمل على البحث. ❖

 التدريس لا يعرفون حدود مهامهم وواجبتهم أثناء العمل مع الطالب. هيأةأيضا بعض أعضاء  ❖
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محاولة الحديث في عدة مواضيع مختلفة وعرض كل النتائج حتى تلك التي  منها  و  ،هوس الإحاطة والشمول ❖

، وليس الكثير من  كل باحث لديه شيء واحد ليقوله ويدلل عليهالصحيح هو أن  ف  .لا تجيب على س ال البحث 

 . الأشياء

 ما يقول الآخرين، دون أن يقول هو شيئاً. إيراد وكتابة أن ينشغل الباحث ب ❖

  أن البحث أجزاء منفصلة، بل هي مثل الخيط الذي تنتظم فيه حبات البحث )أجزاءه( بشكل منتظم وتراتبي  ❖

 ، ومسار محدد، تعطي للقارئ متعة القراءة والمتابعة. في تسلسل وترابط منطقي

 نجز بدون نقد شديد من الباحث نفسه ومن المشرف ومن لجنة المناقشة. يأن البحث س ❖
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 وحلقة المناقشة  مشروع التخرجل والشكلية الفنية   الاشتراطاتالباب السادس: 

 مشروع التخرج وحلقة المناقشة ل الاساسية : المحتويات اولا

عادة ما يكون  خصصات العلمية وكذلك لإبداع طلبة التخرج،  مع وجوب فرد مساحة لخصوصية بعض الت

 للأبحاث العلمية هيكلية متشابهة، تحتوي على المحتويات التالية: 

  (Outer cover)الغلاف الخارجي (1)

مـــن قبـــل قســـم  المحـــددة والمعتمـــدةو الموحـــدةلواجهـــة لوفقـــا  يكـــون (الخـــارجي )الغـــلافالواجهـــة 

 .بالكلية ضمان الجودة وتقييم الآداء

 . (Preliminary pages) الصفحات التمهيدية (2)

 . (White page)صفحة بيضاء فاربة ❖

 .جهة الغلافالو مطابقة : (Internal cover)الداخليةصفحة الغلاف  ❖

ــادات  ❖ ــم  (Approval sheet)صــفحة الاعتم ــا اس ــعو: وفيه ــن توقي ــلا م ــرفين،  ك المشرف/المش

 الممتحنين، وتوقيع واعتماد رئيس القسم العلمي.الممتحن/

ــة ❖ ــا  ي ــذكر به ــد تضــاف صــفحة ت ــا ق ــة،أو  أحيان ــات كريم ــة  ي ــاء أو  مجموع ــض العظم ــوال بع أق

 ورجال الفلسفة والتاريي.

ــداءالإصــفحة  ❖ ــاوز الصــفحة   (Dedication)ه ــون مختصــرة ولا تتج ــة وأن تك ــون اختياري وتك

 .الواحدة

 .(Acknowledgement)والتقدير  الشكر أو صفحات  صفحة ❖

 . (Contents)المحتويات فهرس  ❖

 .وتلغى القائمة إذا كانت الجداول أقل من أثنين  (List of Tables)قائمة الجداول ❖

 وتلغى القائمة إذا كانت الأشكال أقل من أثنين.  (List of Illustrations)قائمة الأشكال ❖
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 وتلغى القائمة إذا كانت الملاحق أقل من أثنين.  (List of Appendices)قائمة الملاحق ❖

 .الوارد ذكرها في متن البحث  (List of Abbreviations)قائمة الاختصارات  ❖

 . (Main Body)متن البحث  (3)

 . (Introduction)المقدمة ❖

 . (Literature review)مراجعة الأدبيات /الدراسات السابقة ❖

 . (Materials and Methods)مواد وطرق البحث  ❖

 .(Results)النتائج  ❖

 (Discussion)المناقشة  ❖

 . (Conclusion)لاستنتاجا ❖

  (Recommendations)التوصيات )اختياري( ❖

 .(List of references)المستخدمة  المراجعقائمة  ❖

 .(Appendices) الملاحق إن وجدت  ❖

 الاشتراطات الفنية لكتابة البحث ثانيا:

ملــم 297×  210مــن ورق أبــيض اللــون، أبعــاده القياســية فقــط علــى جهــة واحــدة  البحــوث تكتــب  ❖

 .الخارجي الغلافجم، ويستثنى من ذلك 80بزنة  (4Aمقاس )

برنـــامج معالجـــة  وعـــن طريـــقباســـتخدام الكمبيـــوتر فـــي الكتابـــة  ،بخـــط أســـود اللـــونتم الكتابـــة تـــ ❖

 .، ويجب أن تكون خالية تماماً من أي كتابة باليد (Word Processorالنصوص )

أو  العلميــة باللغــة العربيــة البحــوث عنــد كتابــة  Times New Roman يســتخدم نــوع الخــط ❖

ــة ــن الإنجليزي ــرى م ــواع أخ ــن أي أن ــا م ــو جميعه ــب أن تخل ــط،، ويج ــد  الخ ــدم تمدي ــع ع ــيط أو  م تمط

 البحث أحرف بعض الكلمات في أي جزء من 
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فــي حالــة  (.et al) الاختصــارأو  ،العلميــة الأســماءيجــب عــدم كتابــة أي كلمــات بخــط مائــل باســتثناء  ❖

 الاستشهاد بأي مراجع إنجليزية في المتن يحتوي على أكثر من م لفين أثنين.

ــط  ❖ ــوان بخ ــة صــفحة العن ــتم كتاب ــن،  16ي ــلاداك ــتثناء ك ــم  باس ــب واس ــم الطال ــث واس ــوان البح ــن عن م

 الداكن.بالخط  18المشرف على البحث فيكون الخط المستخدم في حالتهم بحجم 

ــول ❖ ــاوين الفصـ ــون عنـ ــط أو  تكـ ــم خـ ــث بحجـ ــية للبحـ ــزاء الرئيسـ ــاوين  16الأجـ ــون العنـ ــن، وتكـ داكـ

 الفرعية. وأداكن. ولا يوضع خط تحت العناوين الرئيسية  14الفرعية )الجانبية( بحجم خط 

 نقطة في حالة اللغة العربية. 14تكون كتابة الفقرات بخط حجم  ❖

ــة  ❖ ــة باللغ ــةجالإنبالنســبة للكتاب ً  ،ليزي ــا ً  فحجــم الخــط هــو دائم ــة مطروحــا ــة العربي ــاس اللغ ــس مق ــه  نف من

 . (-2)نقطتين

 .اللازمة للتكعيب والتجليد دون الإضرار بنص البحث  الهوامش يتم ترك مسافات  ❖

ــة  ❖ ــب 3.5يكــون إطــار الكتاب ــي الجان ــنســم ف ــب  الأيم ــة وللجان ــة العربي ــة باللغ ــد الكتاب مــن الصــفحة عن

 الأخرى.للجوانب  سم2.5 ، ويكونالإنجليزيةعند الكتابة باللغة  الأيسر

 .الإنجليزيةوالمسافة بين السطور تقدر بمسافة ونصف في حالة الكتابة باللغة العربية  ❖

ــة  ❖ ــاوين الرئيس ــة العن ــد كتاب ــافة عن ــون المس ــة، تك ــع والفرعي ــومات والمراج ــداول والرس ــاوين الج وعن

 .مسافة واحدة أما المسافة بين الفقرات فتكون مسافة ونصف

ــن الصــفحات  ❖ ــي أي صــفحة م ــة ف ــرات المختلف ــين الفق ــة ب ــن الكتاب ــة م ــافات خالي ــرك مس ــدم ت يجــب ع

 ن.داخل كل جزء من أجزاء المت

يجــب عــدم تــرك مســافة بــين  خــر كلمــة فــي الجملــة والفاصــلة أو النقطــة. كــذلك عــدم تــرك مســافة بــين  ❖

 .]).......([القوس الأول وأول كلمة، وبين  خر كلمة والقوس الثاني 

درجالبحــث فــي  الملاحــقوانتهــاء بــصخر صــفحة مــن  الإهــداءتــرقم الصــفحات بــدءا بصــفحة  ❖ أرقــام  ، وتُــ

ــوع ال ــل صــفحة بخــط ن ــي منتصــف أســفل ك  نقطــة، 12وحجــم  Roman New Timesصــفحات ف

 ً  تي:لآل ويكون ترقيم الصفحات وفقا
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باســتخدام  مــا قبــل المقدمــةصــفحة الوحتــى  الإهــداءمــن صــفحة  أد بــوي ،لا تــرقم الصــفحات الاولــى -

باللغــة العربيــة، أمــا  بحــث عنــد كتابــة ال (أ، ب، ج، د، هـــ ...)الحــروف حســب ترتيــب أبجــد هــوز 

 ....( I ،II ،III ،IV)الرومانية  الأرقامالعربية فتستخدم  تبت بغير اللغةإذا كُ 

ــرقم صــفحات  - ــدءا ت ــث ب ــي البح ــر صــفحة ف ــى  خ ــة حت ــن المقدم ــق،م ــتخدام  الملاح ــامباس  الأرق

 ، ...(.5، 4، 3 ،2، ،1) العربية

 كالآتي: بدءا من المقدمة وحتى الملاحق ترقيم العناوين الرئيسة والفرعيةيكون  ❖

 ، على سبيل المثال:ة رقماً صحيحايح العناوين الرئيسمنت -

 .المقدمة .1

 .الدراسة  مدخل  .2

 )مراجعة الأدبيات(. الدراسات السابقة .3

 .مواد البحث وطرائقه .4

 .ئجاالنت .5

 .المناقشة .6

 .التوصيات  .7

 .المراجع .8

 .الملاحق .9

 

تحــت أي عنــوان لا تبــدأ أول فقــرة بــأي مســافة بادئــة، وتكــون المســافة البادئــة فــي كــل فقــرة جديــدة بعــد  ❖

 سم.1.27الفقرة الأولى هي 

ــر  ❖ ــم أكث ــان، ســبع(، أمــا الأرق ــل: )خمــس، اثن ــالحروف مث ــام مــن عشــر فأقــل ب فــي المــتن، تكتــب الأرق

(. ويســـتثنى مـــن ذلـــك الجـــداول والأشـــكال والرســـومات 99، 15، 11بالأرقـــام )مـــن عشـــرة فتكتـــب 

 والخرائط.

ــاريي  ❖ ــب الت ــالياكيكت ــوفمبر 22: لت ــالحروف دون ا. 1983 ن ــة ب ــب كامل ــرون فتكت ــا الق ــام لاأم ــل:رق  مث

 .القرن التاسع عشر



 الأبيار  – كلية الآداب والعلوم       لنيل الدرجة الجامعية دليل إجراءات مشاريع التخرج وحلقات المناقشة 

 

35 
 

 .23:25)، 9:32) مثل:شارة إلى الوقت الإوالعشرين ساعة عند  ربعلأايستخدم نظام   ❖

ــرة  ❖ ــب الفتــ ــة )تكتــ ــرة الزمنيــ ــل الفتــ ــين )2004–1997مثــ ــين رقمــ ــرة بــ  (3112–3105( أو الفتــ

 باستخدام الشارطة الطويلة وليس القصيرة.

ــاس حســب مختصــراتها  ❖ ــب وحــدة القي ــم،م، )تكت ــم كغ ــين  لا، وKg, Km, m))أو  (ك ــراح ب ــرك ف يت

 .المختصرةالرقم ووحدة القياس 

ــداول و ❖ ــرقم الج ــكال الأت ــلياش ــة تسلس ــن بداي ــث  م ــى البح ــ إل ــن نهايته ــا ع ــل منهم ــكل منفصــل ك ا وبش

 الآخر في الترقيم التسلسلي.

خطوط  ال  ويجب أن تكونتحوي بيانات،    والأعمدةعبارة عن مجموعة من الصفوف  (Tables)   الجداول ❖

أو أي أنواع أخرى من الخطوط في شكل   ،مفردة، وتفادي الخطوط المزدوجة والمتقطعةالمكونة للجدول  

 الجدول.

الرســـــومات البيانيـــــة والكروكيـــــة والهندســـــية  (Illustrations)التوضـــــيحية  بالأشـــــكاليقصـــــد  ❖

 والخرائط والصور وبيرها.

الدالــة علــى الفــروق  والأحــرفوالرمــوز  الاختصــارات ، أمــا الأعلــىيكتــب رقــم الجــدول وعنوانــه فــي  ❖

 .المعنوية فتكتب أسفله

الدالــة  والأحــرفوالرمــوز  الاختصــارات يكتــب رقــم الشــكل التوضــيحي وعنوانــه أســفله، وتكتــب  ❖

 بداخله.أو  على الفروق المعنوية أسفل الشكل

يوضــع رقــم الشــكل بعــد كلمــة شــكل و، (. .......1يوضــع رقــم الجــدول بعــد كلمــة جــدول )جــدول  ❖

 .(........ 1)شكل 

ــوان الجــدول ❖ ــواه. ويجــب عــدم أو  ويجــب أن يكــون عن ــراً عــن محت الشــكل التوضــيحي مختصــراً ومعب

الجـــنس ) الشــكل التوضـــيحي، بـــل يكتـــب كـــاملاً أو  العلميـــة فـــي عنـــوان الجـــدول الأســـماءاختصــار 

 .)والنوع

حجــم الخــط المســتخدم فــي عنــاوين الأشــكال والملاحــق والجــداول ومــا يكتــب داخلهــا يكــون أقــل  ❖

 الإنجليزية.أو  ( من الخط المتبع في المتن سواء في الكتابة باللغة العربية2-) بنقطتين
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( مــن 2-)بنقطتــين حجــم الخــط المســتخدم فــي قائمــة المراجــع فــي خلــف البحــث يكــون هــو أيضــا أقــل  ❖

 الإنجليزية.أو  الخط المتبع في المتن سواء في الكتابة باللغة العربية

 .ملحق بدون ترقيمه وذكره في المتنأو  شكلأو  لا يجوز وضع أي جدول ❖

ــدول ❖ ــل ج ــع ك ــا ذكــره أو  يوض ــي فيه ــي ينته ــفحة الت ــد الص ــتقلة بع ــي صــفحة مس ــيحي ف ــكل توض ش

بشــرط أن تكــون  ،شــكل فــي صــفحة واحــدةأو  مباشــرة، ويمكــن وضــع أكثــر مــن جــدول والإشــارة إليــه

ــالمتن،  شــكل أو  ولا يجــوز وضــع أي جــدولجميعهــا انتهــى ذكرهــا ومناقشــتها فــي الصــفحة الســابقة ب

 في المتن.الفقرة التي تم فيها الإشارة إليه  قبل

 .عند تقسيم الجدول إلى أكثر من صفحة واحدة يجب إعادة كتابة عنوان الجدول في كل صفحة ❖

 .اختصارأو  رمزأو  يتم بدء الجمل باستخدام كلمات ولا يجوز بدايتها برقم ❖

ول أالاســم العلمــي كــاملا أو  كتابــة المصــطلحوبشــرط  ،الاختصــارات يــتم وضــعها بــداخل أقــواس ❖

ــين ــين قوسـ ــار بـ ــع الاختصـ ــرة مـ ــ ،مـ ــا وتوضـ ــارة إليهـ ــى الإشـ ــرص علـ ــع الحـ ــة يمـ ــي قائمـ حها فـ

 .الاختصارات 

 عربيـة)جملـة الـى أجـزاء كـل منهـا ينتهـي بفاصـلة  كـل  تقسـيم  يـتم  و  ،الجمل داخـل الفقـرة تنتهـي بنقطـة ❖

 .حسب اللغة المستخدمة في الكتابة( إنجليزيةأو 

 يجب التفريق بين استخدام الفاصلة العربية والفاصلة الإنجليزية. ❖

 يجب استخدام علامات الترقيم بشكل صحيح. ❖

ــون يجــب  ❖ ــتويات يك ــث مس ــن ثال ــر م ــود أكث ــة وج ــي حال ــة، ف ــاوين الجانبي ــتويات العن ــرة مس ــب كث تجن

 مزعج.  الأمر

وإضــافة معلومــات  ،والجــداول عــن طريــق شــرحها بشــكل كــافي والأشــكالأعطــي حيــاة للصــور  ❖

الجــدول يجــب أن يكــون مفهــوم وبــدون حاجــة أو  الشــكل كافيــة فــي التوضــيح تحــت منهــا. الصــورة أو

 .بحث على ال طلاعلاالى إ
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 المصادر والمراجع الباب السابع: 

بها   يسُتعان  التي  المختلفة  المعلومات  منابع  هي  والمراجع  للبحث،   الأساس  لإعداد المصادر  النظري 

والمساعدة على تفسير النتائج ومناقشتها على أسس علمية صحيحة. تتمثل أنواع المصادر والمراجع في  

 : الآتي 

 .الكتب  (1

 .الرسائل العلمية (2

 . في حكمها( )المجلات العلمية وما الدوريات العلمية (3

 . منشورات الم تمرات  (4

 . المطبوعات الرسمية (5

 . وبيرها، ))الإنترنت شبكة المعلومات الدولية  (6

 

في   عنها  كافية  معلومات  تقديم  والمراجع  المصادر  توثيق  عملية  والمنشورات تتطلب  البحوث 

 العلمية، وتتعلق هذه العملية بشقين مهمين وهما:  والأطروحات الرسائل و

 . للمصادر والمراجع حسب خصوصية كل تخصص  الإشارةطريقة  (1

 والمراجع. طريقة كتابتها في قائمة المصادر و (2

يجب تحري الدقة في أن تضم قائمة المصادر والمراجع جميع المصادر والمراجع المذكورة في 

 والمراجع مرجع في قائمة المصادر  أو    نصوص المتن، كما يجب التأكد من عدم توثيق وكتابة أي مصدر

 .عليها الاطلاع، إلا تحت بند مراجع تم بير مذكور في المتن

 المراجع والمصادر في المتن وفي قائمة المراجع والمصادر في نهاية البحث توثيق 

العلمية   والأطروحات دليل المواصفات الفنية والشكلية لكتابة الرسائل  يتم الرجوع إلى التفاصيل الواردة في  

  . 2021والبحث العلمي بالحكومة الليبية والصادر سنة  الصادر عن وزارة التعليم العالي    في الجامعات الليبية
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 لية تقييم طالب الباب الثامن: آ

طلب مناقشة عن طريق   ، يتموكان مستوفيا لكل اشتراطات التخرج  إذا أنهى الطالب إجراء وكتابة البحث 

قبل  من  بالكلية(  الآداء  وتقييم  الجودة  قسم ضمان  قبل  من  )المعتمد  للمناقشة  البحث  جهوزية  نموذج  مل 

يتأكد منسق مشاريع التخرج من استيفاء   العلمي. وبعد أن  بالقسم  المشرف ويقدم لمنسق مشاريع التخرج 

تخرج وحلقات النقاش الخاص بالكلية، يتم إحالة  البحث لكل الشروط المقررة والواردة في دليل مشاريع ال

 طلب المناقشة لمجلس القسم العلمي من أجل الموافقة على المناقشة وتشكيل لجنة بذلك.

البحوث  قسم  رئيس  مع  بالتنسيق  المناقشة  وحلقات  التخرج  مشاريع  مناقشة  مواعيد  تحديد  يتم 

بالكلية لضمان دقة المواعيد والنظام وعدم التضارب بين الأقسام المختلفة بالكلية، على أن    والاستشارات 

 تكون المناقشة في إحدى القاعات المخصصة لذلك داخل حرم الكلية. 

دون  أو    كدرجة نهائية في حالة استوفى كل الشروط من لجنة التقييم  نقطة 100يتحصل الطالب علي 

إذا كان ممتحنا واحدا، وإذا كان عدد الممتحنين اثنين  % للممتحن  60% للمشرف و  40موزعة بين    ،ذلك

تقييم بحوث التخرج المعتمد من قسم وفقا لنموذج  ،  % لكل منهما( 30)  %( بينهما بالتساوي60تقسم النسبة )

 ضمان الجودة وتقييم الآداء بالكلية. 
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