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 المقدمة 

 
ً
الأكاديمية منها على وجه ، و طوارئ لأي منشأة على وجه العمومللسلامة والأمن وال  دليلوجود  لأهمية    نظرا

ن ك  ل، وذهذا الدليلبيار على إعداد  الأ   -والعلوم    الآدابحرصت كلية    ،الخصوص لضمان أمن وسلامة المنتسبي 

 . تنشأ فجأة دون سابق إنذار  قد  ةأزم  و أ ارثةك  احتمال حدوث أية لمواجهةمرافقها، وللإعداد كذلك للكلية و 

بهذ أنها  الكلية  الدليلترى  لديه  ا  يكون  ي كيفية   أولا   ، مرجعا  سوف 
ي كيفية    فن

فن وثانيا  السلامة،  توفب  

و لحالات  لالاستجابة   شاد   توفب  و ،  ها معالصحيح    التعاملالطارئة  الوضعل  الاسب  بإعادة  الكفيلة   ر قد  -  لطرق 

المتاحة ي    -  الإمكانات 
يأت  هذا  الكارثة. كل  وقوع  قبل  عليه  ما كان  ن   الكليةمن    حرصا إلى  العاملي  سلامة  على 

ي منتسبيها بأن سلامة والممتلكات، مع الإيمان 
 . قبل سلامة مرافقها  تأت 

ي النجاح ما لم  يأن  والطوارئ    ولسلامةبرنامج للأمن  ، لا يمكن لأي  آخر   ومثلها مثل أي صرح أكاديمي 
لاف 

شادي يوضح إجراءات السلامة المطلوبة ي حالات الطوارئ  ،يكن هناك دليل اسب 
، والأزمات  وكيفية التعامل فن

ورة  مع   اف المباشر على    وجود صرن من أجل اتخاذ   وأن يتم العمل بجد ،  تنفيذ هذا الدليلفريق كامل مؤهل للإشر

ي الأرواح والممتلكات. لذا فإن المعرفة   والحد   ،أجل حفظ السلامة  من  إجراءات وقائية  كل ما يلزم من
ر فن من الضن

والتعامل مع   ،سلامة الأشخاص والممتلكات إلى أقصى حد ممكنسيكفل بأذن الله    بتفاصيل هذا الدليلالكاملة  

 مت  تعاون الجميع على ذلك.  ،بالشكل المطلوب حالات الطارئةال

ي إجراءات يتوجب على    الأمن والسلامة والطوارئ  إجراءاتإن دليل  
هذا ينطوي على عدة بنود، تتمثل فن

ي  
ي وحدات أو من   الأمن والسلامة والطوارئ   لجنةكل عضو فن

فن من عميد ووكيل الكلية أو رؤساء أقسام أو مشر

ي حكمهم، تفهمها جيدا أولا، ومن ثم تطبيقها التطبيق الأمثل ثانيا، وذلك من خلال معرفة كل عضو بحجم  
فن

ي تشكيل فريق داخل    ةمسؤوليال
  ت وجد مسؤولياتلا  نه  لمثل هذه الحالات أ  الكليةالملقاة على عاتقه. ولا يعتن

بالتنسيق    ةمطالب  لجنةاله  ، بل إن هذالأخرى  والأهليةالسلامة والحالات الطارئة من الجهات الرسمية    هتجا

 كلية. الداخل وخارج ذات العلاقة لجهات الفوري الأمثل المباشر مع ا
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 ومفاهيم مهمة تعريفات

ي الكلية ن والطلاب وأعضاء هيئة التدريس بالكلية. كل ا: منتسب  ن والموظفي   لعاملي 

ي يتم اتخاذها من أجل هي  الحماية: 
 . كافة الممتلكاتوحفظ  فراد الأحماية مجموعة الإجراءات الت 

ي ممتلكاتهم  : الأمن
ي حياتهم أو فن

 أم    ،هو تحرر الأفراد من أي خطر أو تهديد يؤثر فن
ً
ظنيا سواء كان التهديد حقيقيا

 . خلق الظروف الآمنة والخالية من أية مخاطر عن طريق وذلك  ،الأفراد وتوقع من تصوّر 

الأ   السلامة:  لحماية  يسعى  الذي  العلم  وتجن هي  ي  ينسان 
فن المخاطر  الأأبه  ي 

فن الخسائر  ومنع  مجال،  رواح ي 

 ذلك.  أمكنوالممتلكات كلما 

ي قد يتعرض لها  هي العلم الذي يهتم بالحفاظ على سلامة وصحة الأ   السلامة المهنية:  
نسان من المخاطر الت 

أو مراض المهنية.  الأ أو  بسبب أداء العمل، وذلك بتوفب  بيئة عمل آمنة خالية من مسببات الحوادث  

ي  
يعىي تهدف    إطار هي مجموعة من القواعد والنظم فن لى الحفاظ على الانسان والممتلكات من خطر  إتشر

 الاصابة والتلف. 

ي مرض قد يصيبه بسبب مزاولته للمهنة    أيسلامة العامل من    هي   الصحة المهنية: 
لو لم   بمعتن   ، يمارسها   الت 

 . الإصابةيكن العمل ما وجدت 

ي بها حالة طارئة تنشأ فجأة دون سابق إنذار، وتشمل الحريق    الكارثة: 
ا    -يعتن ا كان أو كبب  الذي قد يطال   -صغب 

تب عليه الإخلاء الفوري لمكان الحريق  الكليةمرافق  ويشمل مفهومُ الكارثة  . وممتلكاتها، الأمر الذي يب 

أو ما شابهها.   ،الحالات الناجمة عن الانفجارات بكل أنواعها، بسبب المواد الكيمائية أو الألغامأيضا  

هإضافة لذلك فإن الكارثة أيضا تندرج تحتها أية حالة سببها التسمم، سواء بالغذاء أو   الزلازل،  كذلك    . غب 

من   تصنف  عنها  الناتجة  والانهيارات   ، والأعاصب  والأمطار،  يتوجب  ضمن  والسيول،  ي 
الت  الكوارث 

 بحذر. التعامل معها 

الداخلية ارا    : الكوارث  أكانت أصرن بها، سواء  ارا جلية  الكلية وتلحق أصرن ي تحصل داخل حدود 
الت  الكوارث  هي 

ارا بالمرافق التابعة للكلية وممتلكاتها  ية، أم أصرن وليس بعيدا عن مسببات الكارثة، فإن مسببات   . بشر

أو   الانفجارات،  أو  الحرائق،  ي 
فن أيضا  تتمثل  الداخلية  أو   السيول،أو    لأمطار،ا  أو   الزلازل،الكوارث 
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، إلا أن هناك مسببات أخرى لا ينطبق عليها اسم الكارثة كانقطاع الكهرباء عن الكلية دون    ،الأعاصب 

ه ي النظام التشغيلىي للكلية، أو الحوادث الأمنيةا غب 
 ، أو ما شابهها. داخلها  ، أو حدوث خلل فن

ي أنشئت خصيصا لغرض التعامل مع حالات الطوارئ   اللجنة أو   يقصد بهمركز الطوارئ أو العمليات:  
الجهة الت 

اف العام على   برنامج الأمن والسلامة بالكلية، وإدارة والأزمات والكوارث، وهي الجهة المخولة بالأشر

 الطوارئ.  حالات

ط أن   المكانيقصد بها    منطقة الرعاية:  ي يتلق  بها مصابو الحالة الطارئة العلاج اللازم، وهي منطقة يشب 
الت 

ها.   تكون معزولة عن غب 

رين.  منطقه الإيواء:  ي يتم فيها إسكان المتضن
 هي المنطقة الت 

اف، أم  إ يقصد بها كل الفرق بضف النظر عن اختلاف أسمائها، سواء أكانت    : الإغاثةفرق   فرق إخلاء، أم فرقا شر

 طبية، أم فرق إعاشة، أم فرق تنسيق، وما شابهها. 

 : ن من الكارثة فرق العلاج النفسي ه للمصابي   . يقصد بها فرق طبية مختصة للعلاج النفسي دون غب 

 هي عبارة عن وسيلة إنذار تطلق عند وقوع الكارثة.  صافرات الإنذار: 

ي تضم أعضاء من الإدارة العليا للكلية والوحدات والإدارات هم جميع أعضاء اللجنة المُ الطوارئ:    لجنة
شكلة الت 

ف عليها   عميد الكلية. ذات العلاقة ويرأسها ويشر

 الفرق بي   الخطر والمخاطر

ر على  الخطر:   . الصحة أو الكليةأمكانية حدوث صرن

تبة    المخاطر:  ي   ،تعاملنا بطريقة غب  صحيحة مع الخطر   علىالنتائج المب 
ر فن ب شدة الضن وهي ناتج حاصل صرن

  احتمالية حدوثه. 
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 الأمن والسلامة والطوارئ  برنامجوأهداف  رسالةرؤية و 

 رؤية ال

ي مجال  
ن بالكلية فن   دليل الكوارث، ووجود  من  السلامة  الأمن و توفب  بيئة عمل آمنة، ورفع مستوى وعي العاملي 

ي الأوضاع العادية    ،يتم تحديثه باستمرار   ،سلامة وطوارئ مفصل
من أجل توضيح الأدوار وتوزيــــع المسؤوليات فن

ي حالات الطوارئ، تمكن من التعامل مع كل 
 بكل حرفية وفاعلية. بتنسيق متكامل و  منها وفن

 الرسالة 

بيئة آمنة خالية من المخاطر أي توفب     ،بيار الأ   –الآداب والعلوم    داخل كليةحقيق متطلبات الأمن والسلامة  ت

ي لكافة   ية مؤهلة مدربة وواعيةالكلية    منتستر وأنظمة سلامة ذات كفاءة عالية وفق متطلبات   ،بواسطة كوادر بشر

 معايب  الجودة الشاملة. 

نامج العامةهداف الأ  بالكلية والطوارئ لسلامةاالأمن و  لب 

اطات السلامة المهنيةوتوضيح   توثيق  (1) ي تكفل توفب  بيئة آمنة تحقق الوقاية من المخاطر  ،كافة اشب 
 . الت 

العمل (2) بيئة  الناجمة عن مخاطر  ي من الإصابات  البشر العنض  ومنع تعرضهم للحوادث والإصابات   ،حماية 

 والأمراض المهنية. 

المادي (3) العنض  مقـومات  على  ومعدات  ، الحفاظ  أجهزة  من  تحتويه  وما  المنشآت  ي 
فن التلف   ،المتمثل  من 

 . الطارئة للحوادث سوء الاستخدام أو تعرضها ل نتيجة ،والضياع

صابات والحوادث وتقليل نفقات  لمنع الخسائر وتقليل الإ   ،السلامة داخل الكليةو   إدارة الأمنايضاح أهمية   (4)

للعلاج والاجتماعية  الطبية  والإ   ،التأمينات  الحوادث  وقوع  الطوارئ  صاباتبعد  الفرد   ،وحالات  وأثرها على 

 . والمجتمع

 . والطوارئالسلامة الأمن و يتعلق ب ا فيم ،واجباتالمسئوليات و التحديد  (5)
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 والطوارئ  السلامةو  الأمن للجنة  التنظيمي الهيكل 

شيح من عميد الكلية وتعتمد من قبل مجلس الكلية، وتتكون   الأمن والسلامة والطوارئ تشكل لجنة   بالكلية بب 

 من: 

 عميد الكلية )رئيسا(.  (1)

 وكيل الكلية للشؤون العلمية )نائبا للرئيس(.  (2)

 مسجل الكلية )عضوا(.  (3)

 رئيس قسم ضمان الجودة وتقييم الآداء )عضوا(.  (4)

 مدير مكتب الشؤون الإدارية والمالية )عضوا(.  (5)

 )عضوا(.  يس قسم خدمة المجتمع والبيئةئر  (6)

 عدد خمس أعضاء هيأة تدريس بالكلية )أعضاء(.  (7)

ن بالكلية )أعضاء(.  ةأربع عدد  (8)  موظفي 

 رئيس وحدة الحرس الجامعىي )عضوا(.  (9)

 )عضوا(.  رئيس مكتب التوثيق والمعلومات (10)

 اللجنة مهام واختصاصات 

ي لمشاركة وا، لطوارئلسلامة والأمن واالعمل على وضع لوائح وإجراءات ل (1)
ي  ها تنفيـذ فن

 جميع مواقع العمل.  فن

 ة وعرضة على مجلس الكلية. جنلل السنويوضع التشكيل  (2)

 . عضاء الأ ومسئوليات  اللجنةنشطة ألتحديد اعمال و  ،شهريةالجتماعات الا عضاء لحضور دعوة الأ  (3)

 . رئيس اللجنةنائب للتقارير المقدمة من  واتخاذ القرارات اللازمة طبقا  ،متابعة سب  العمل (4)

 . الأمن والسلامة والطوارئمراجعة تحديث دليل إجراءات  (5)
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ي الكلية، من أجل  عداد وتنفيذ دورات تدريبيةإ (6)  . بالسلامة والصحة المهنية   الوعي زيادة    للأعضاء اللجنة ومنتستر

ي الكلية وزوارها تشجيع   (7) احتمالية وقوع أية السلامة لتقليل  الأمن و على اتباع وتطبيق إجراءات    جميع منتستر

 مخاطر. 

ي قد تحدث بالكلية.  (8)
 إدارة الكوارث والأزمات الت 

الإ  (9) لمتابعة  دائمة  بسجلات  والأمراضالاحتفاظ  مواقعالناتجة    والأحداث  صابات  ي 
اتخاذ   ،العمل  فن بهدف 

 خطوات لتجنـب تكـرار حدوث إصابات مماثلة مستقبلا. 

 للجنة مهام واختصاصات رئيس ا 

اف على سب  العملالإ  (1)  . ومتابعة تنفيذ المهام شر

 . اللجنة تنفيذ قرارات  (2)

 على اللجنة. التقارير  عرض (3)

اح (4)  . لجنةال لأنشطةالسنوية الخطة  اقب 

ي اجتماعات اللجنة والتقارير الدورية عن سب  العمل اللجنةعن نشاط  السنويعداد التقرير إ (5)
 . ، وعرضها فن

اح الاستعانة  (6) ة لتنفيذ بعض المهام  بذوياقب  ي الخبر
ي تدخل  الت 

 . لجنة ال عمل اختصاص   فن

اح تعديل بعض بنود لا  (7) مزيدا من الأمن والسلامة بما يحقق    ،الأمن والسلامة والطوارئالكلية أو دليل    ئحةاقب 

 . وتطوير عملية إدارة الكوارث والأزمات

اح إضافة أو تبديل بعض أعضاء اللجنة الرئيسية أو اللجان الفرعية.  (8)  اقب 

 للجنة ا رئيسنائب مهام واختصاصات 

 . لتقييم عمل اللجنة الرئيسية واللجان الفرعية  الداخلىي ليات التقييم آدام استخ  (1)
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الأمن  منبثقة من لجنة  بناء على متابعة اللجان ال  ،ست شهور كل  الفرعية  تقديم التقارير عن سب  العمل باللجان   (2)

 بالكلية.  والطوارئوالسلامة 

 إعداد قائمة بالمتطلبات والتحديثات المطلوبة.  (3)

 اللجان الفرعية 

تنبثق عن اللجنة الرئيسية عدة لجان فرعية، يتكون أعضائها من نفس أعضاء اللجنة الرئيسية مع جواز إضافة 

هم إذا دعت الحاجة  وبناء على طلب رئيس اللجنة.  ،أعضاء من غب 

ن بيئة العمللجنة السلامة  (1)  . وتأمي 

 . لجنة التوعية والتطوير والإعلام (2)

 . سعافات الأوليةوالإ  لجنة الصحة المهنية (3)

 وجودها. لأي لجنة أخرى تستدعي الحاجة  (4)

 مهام اللجان الفرعية 

 لجنة السلامة وتأمي   بيئة العمل مهام  أولا: 

خبار  أ ، مع تحديث  )ضمن موقع الكلية على منصة جامعة بنغازي(   على شبكة المعلومات  للجنةنشاء موقع  إ (1)

 على الموقع باستمرار.  اللجنة

ن لمنشآت الكلية.  (2)  إعداد خطط حماية وتأمي 

ي مع تنفيذ سيناريوهات تحاكى كيفية التضف  ،وضع خطط الطوارئ والإخلاء  (3)
 . طارئحال وجود  فن

 . مناطق القريبة المنطقة الأبيار و والحماية المدنية بالتواصل المستمر والتعاون مع وحدة الدفاع  (4)

 بالتنسيق مع الجهات المعنية.  ،التأكد من صلاحية نظم مكافحة الحريق ومطابقتها للمواصفات (5)

 وضع خطط المراقبة والرصد.  (6)
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 . ها تنفيذمتابعة و برامج التدريب وضع خطط  (7)

 متابعة تنفيذ معايب  الأمن والسلامة بجميع أقسام الكلية العلمية والإدارية.  (8)

منعها ل  الوقائية  جراءاتالإ و   ،ودرجة خطورتها   ،نسبة توقع حدوثها   تقييمو   المحتملة،المخاطر والأزمات  تحديد   (9)

ارها   . أو الحد من أصرن

 ثانيا: لجنة التطوير والتوعية والإعلام 

 على الموقع. باستمرار  اللجنةخبار أ مع تحديث العنكبوتية   على شبكة المعلومات للجنةنشاء موقع إ (1)

ات التثقيفية.  (2)  العمل على نشر التوعية بأمور السلامة والأمن من خلال الندوات والمحاصرن

المدنية (3) والحماية  الدفاع  بلوائح  الواردة  المواصفات  وتطبيق  بتنفيذ  المتعلقة  التثقيفية  الدراسات   ، إعداد 

 لمختلف الأنشطة والمنشآت بالكلية. 

 من والسلامة. رشادية خاصة بقواعد الأ إعداد لوحات إ (4)

ي الكليةإعداد ورش عمل لضمان التدريب المستمر  (5)  . لمنتستر

ن بالمخازنرشادية بالإجراءات الآ إعداد مطويات إ (6)  . منة للتخزين وتوزيعها على العاملي 

 الأولية. من والسلامة والحماية المدنية والاسعافات عداد لدورات تدريبية عن الأ الإ  (7)

ن با (8)  عهم على حضور دورات تدريبية متخصصة. يتشج و  ،للجنةالعمل على رفع كفاءة العاملي 

ي الكلية أو    سابقا   دراسة وتحليل أزمات وكوارث حدثت (9)
ي فن

مع وضع تصور لكيفية علاج أوجه    ى،خر أ أماكن    فن

ي القصور 
 حدثت.  الت 

ي إتاحة المعلومات والبيانات   (10)
  . إطار كامل من الشفافية فن
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ي معامل 
 
 الكلية ارشادات السلامة ف

ي معمل لقسم  والعلوم الأ   الآدابيوجد بكلية  
ياء، ومعمل لقسم  بيار عدة معامل متمثلة فن ن ومعمل    ،الكيمياء الفب 

بالإضافة إلى المرسم الخاص   ، وكذلك معمل لقسم الحاسوبومعمل لقسم علم الحيوان،    ،النباتعلم  لقسم 

 . البيئةو بقسمي الجغرافيا والموارد  

ي يجب اتباعها قبل دخول 
 المعامل إجراءات السلامة الب 

المناسبة (1) الملابس  أبرز   : ارتداء  ي 
يأت  وفيما   ، المختبر إلى  الدخول  قبل  الواقية  الملابس  الانتباه لارتداء  يجب 

ي يجب الانتباه لها: 
 الملابس والإجراءات الت 

-  .  ارتداء معطف المختبر

ة أو تغطية الشعر عند التعامل مع المواد  -  الحارقة. الخطب 

طبيعة   - على  ا 
ً
اعتماد وذلك  الحاجة،  حسب  الأخرى  الحماية  وأدوات  القفازات  ارتداء  الممكن  من 

 رب. االتج

ب   -
ُّ
 المباشر تعرض  اللتقليل    ،عند استخدام المواد الكيميائيةوغب  المناسبة  الأحذية المفتوحة    انتعالتجن

 لهذه المواد. 

ب   -
ُّ
هذه   ارتداءتجن تميل  العالية، حيث  اشتعالها  لقابلية  الصناعية؛  الألياف  من  المصنوعة  الملابس 

 المواد إلى الذوبان والالتصاق بالجلد. 

ب لبس المجوهرات وأي نوعٍ من أ -
ُّ
 الزينة.  دواتتجن

اف  - فالعمل تحت أشر  . المختبر واتباع توجيهاته   مشر

وبات (2) ب إدخال المأكولات والمشر
ُّ
. لا يُنصح بتناول الطعام  : تجن ي المختبر

وبات فن ب المشر  أو شر

ي تحتوي على   (3)
ي نفس الثلاجة الب 

 
اب ف نصح بوضع الطعام أو الشر

ُ
، أو وضعها  تجارب أو مواد كيميائيةمواد  لا ي

ي على طاولة مختبر 
 الت 

ّ
  . ذلك قد يؤدي إلى تلوث الطعام  بها بقايا من تجارب سابقة، إن

ّ
ومن ناحية أخرى، فإن
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وب أو الطعام  ا، حيث يمكن أن ينسكب المشر
ً
ي المختبر قد يُعرض صاحبها للخطر أيض

وبات فن تناول المشر

ب الشخص م  آخر بالخطأ. أثناء عمل التجربة، أو قد يشر
ً
 أو سائلا

ً
وبا  شر

 طرق تنفيذ الاختبارات. و التقيد الدقيق بالإرشادات المكتوبة على الأجهزة والمعدات  (4)

ي المعمل التعرف على المخاطر المحتمل (5)
 
 : وقوعها ف

يائية والإشعاعية المحتملة.  - ن  تعرف على المخاطر الكيميائية والفب 

 استخدم معدات الأمان بشكل صحيح.  -

تعرض   - أو  الكيميائية،  المواد  ودخول  الأبخرة  من  العيون  لحماية  الواقية  النظارات  باستخدام  يُنصح 

 المباشر للغازات. الشخص 

(6)  : ي المختب 
 
 العمل بأمان ف

 احرص على تنظيم وترتيب المعمل بشكل صحيح.  -

 استجب بشكل فوري لحالات الطوارئ.  -

.  الأمان تعلم كيفية استخدام معدات السلامة ولوازم - ي المختبر
 فن

ية:  (7)  التخلص من النفايات المخب 

ية.  -  تعرف على كيفية التخلص من مختلف أنواع النفايات المخبر

 احرص على النظافة العامة للمكان والتخلص من الفضلات.  -

 تخزين المواد الكيميائية:  (8)

 تعرف على كيفية تخزين المواد الكيميائية نظريًا وعمليًا.  -

ي حالة وجود أي حادث، يُفضل الإبلاغ عنه فورًا  -
 فن
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ي 
 
ي يجب اتباعها أثناء التواجد ف

  المختب  إجراءات السلامة الب 

ة،    أنها يجب التعامل مع كل مادة كيميائية كما لو   إذا لم يعرف الشخص ماهية المادة الموجودة أمامه، و خطب 

ن   ، وعدم لمسها أو محاولة استنشاقها، أو تعريض العي 
ً
ة أو الجلد بشكل  فإنه يجب عدم العبث بها بتاتا مباشر

ه يُنصح بتنظيف المكان على الفور. ولها. 
ّ
ي حال انسكاب مادة كيميائية، فإن

 فن

ا.    كما 
ً
ي خلط المواد الكيميائية أو قياسها أو تسخينها أمام الوجه أبد

تجربة، يجب   أي  بعد إجراءو لا ينبعىن

، حيث يمكن ويجب  غسل اليدين بالماء والصابون.   ي المختبر
ب تذوق أو شم المواد الكيميائية الموجودة فن

ُّ
تجن

ي العلبة أو 
ن ماذا يوجد فن ، وتعد أفضل طريقة لتميب 

ً
 أو مميتا

ً
ا أن يكون تذوق أو شم بعض المواد الكيميائية خطب 

ي توضع على الأنابيب والعلب. عانة بالعبارات اللاصقة اتالأنبوب هي الاس
 لت 

ي  تتمثل إحدى قواعد المختبر المهمة •
معرفة ما يجب فعله عند انتهاء التجربة، حيث يجب أن يكون الشخص   فن

ي النهاية.  -بةقبل البدء بالتجر -على دراية 
 بما يجب فعله فن

ي المخت• 
، فيجب اعتبار إذا تم إنتاج مادة كيميائية غب  معروفة فن  مادة خطرة.  ها بر

المصارف•   ي 
فن الكيماويات  ب صب 

ُّ
إذ تجن العادية  .  المجاري  ي 

فن الكيميائية  النفايات  من  التخلص  عدم   ،يجب 

 التخلص منها بالطريقة الصحيحة. و 

ب استخدام الهاتف الخلوي أثناء تحضب  التفاعلات أو أثناء التواجد بالقرب منها.  •
ُّ
 تجن

ةٍ من المسؤولية•   ي المختبر على درجةٍ كبب 
ن أثن  ،أخذ العمل فن اء إجراء التجارب وعدم الاستهتار والمزاح مع العاملي 

 والتطبيقات. 

 ارث. و كالوجود أنظمة سلامة ومضادة للحريق، وأجهزة استشعار متطورة للغازات المتطايرة، يقلل من وقوع  •

ي هذه •  
عند إجراء التجارب الخطرة والمعقدة يجب إعداد خزانةٍ جاهزة، وذات معايب  خاصة للمواد المستخدمة فن

 التجارب، والتأكد من صلاحيتها من وقت لآخر.  

 الصلاحية. منتهية وجود معدات الإسعافات الأولية كاملة، وتفقدها واستبدال المواد • 

 طوارئ.  للمخارج كذلك وجود و  ائق،مستخدمة لإطفاء الحر الدوات المعدات والأ و  ،وجود مصادر للمياه• 
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ورة أخذ أعلى درجات الحيطة والحذر عند التعامل مع المواد وجود لوحات  •   ة لإرشاد الأشخاص إلى صرن تحذيريَّ

 . الكيميائية 

ات والمعامل  والإجراءات المهمةالمعايب    ي المختب 
 
 لتخزين المواد الكيميائية ف

 التخزين الآمن:  (1)

ي مكان آمن.  -
 ـ يجب تخزين جميع المواد الكيميائية فن

 . بشكل جيد ـ التأكد من أن الأرفف مستوية ومستقرة ومثبتة  -

 الحماية من العوامل الخارجية:  (2)

ة ومصادر الحرارة.  - ا عن أشعة الشمس المباشر
ً
 يتم تخزين المواد الكيميائية بعيد

فات. على تجنب تخزين المواد الكيميائية على الأرض أو  -  حواف النوافذ أو الشر

 : الكيميائية تصنيف المواد  (3)

 خطورتها، مثل المواد السامة أو القابلة للاشتعال. تصنيف المواد حسب  -

. على ارتفاع من الأرض تخزين المواد الكيميائية الخطرة  - ن  تحت مستوى العي 

 التسمية والتوثيق:  (4)

 . د تاريــــخ استلامها وفتحها يحد يجب توضع بطاقات على جميع المواد الكيميائية و  -

ي مكان 
 
 ف
ً
حظر تخزينها معا

ُ
ي ي
 واحد: ـ المواد الب 

 المواد القابلة للتفاعل:  (1)

ي يمكن أن تتفاعل مع بعضها البعض وتسبب تفاعلات غب  مرغوب فيها. 
على سبيل المثال،   تجنب تخزين المواد الت 

 لا يجب تخزين حمض وقاعدة معًا. 

 المواد القابلة للاشتعال:  (2)

ا عن المواد القابلة للتفاعل مع الحرارة أو اللهب.  -
ً
 تخزين المواد القابلة للاشتعال بعيد

 تجنب تخزين المواد القابلة للاشتعال بالقرب من مصادر الحرارة.  -
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 المواد السامة:  (3)

ا عن المواد الأخرى. دائما  -
ً
 تخزين المواد السامة بعيد

ي نفس الخزانات مع المواد غب   -
 سامة. التجنب تخزين المواد السامة فن

 
ً
ر تخزينها معا

َ
حظ

ُ
ي ي
 قائمة بالمواد الب 

 والقاعدة: الحمض  (1)

 يجب تخزين الأحماض والقواعد بشكل منفصل.  -

ن الحمض والقاعدة قد تكون خطرة وتؤدي إلى إصابات. ال -  تفاعلات بي 

 المواد القابلة للاشتعال والأكسدة:  (2)

 قد يحدث تفاعل قوي بينهما. ، ف كسدةمؤ تجنب تخزين المواد القابلة للاشتعال مع المواد ال -

 سامة: الالمواد السامة وغب   (3)

 . بشكل منفصل بعيدا عن أي مواد أخرى يُفضل تخزين المواد السامة  -

 سامة بالمواد السامة.  التجنب تلويث المواد غب   -

 للحفاظ على الأمان بالمعمل مواد الخطرة حالات وال للالمسبق التوثيق 

 التخطيط للمستقبل:  (1)

 قبل بدء أي تجربة، حدد المخاطر المحتملة المرتبطة بالمواد الكيميائية.  -

ي العمل.  -
ي المختبر قبل البدء فن

ر خطة للتعامل مع النفايات المتولدة فن
ِّ
 وف

 الحد من التعرض للمواد الكيميائية:  (2)

 عدم السماح للمواد الكيميائية بالتلامس المباشر مع الجسم.  -

ية اس - ي الهواء.  ،ومعدات التهويةللحاويات، تخدم الأغطية المخبر
 للحد من التعرض للمواد المحمولة فن

 عدم التقليل من قيمة المخاطر:  (3)

ض أن مزيــــج المواد الكيميائية أكبر سمية من مكوناته الفردية.  -  افب 

 عامل كل المواد والمركبات الجديدة غب  المعروفة كمواد سامة.  -
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 التحضب  للحوادث:  (4)

ي حالة التعرض للمواد الخطرة.  -
 قبل بدء أي تجربة، تعرف على الإجراءات المطلوبة فن

 اعرف مواقع معدات السلامة وأرقام الطوارئ.  -
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ي حالات الطوارئ 
 
 خطة الإخلاء ف

فيه أن التعامل مع أي أزمة طارئة هو الاختبار الصعب لأي مؤسسة أو منشأة، لذا بات على كل    كلا شمما  

 . الاستعداد الأمثل لمثل هذه الحالات  عليها  واجبُ   ،ةخاصمنشأة أو هيئة بصفه عامة، والتعليمية منها بصفة  

 ،يتوجب عليها القيام بها على أكمل وجهاتها، و مسؤولي  أمامبل إن الأمر يتعدى ذلك إلى حد وضع الإدارة المعنية  

ية أم معدات أم غب  يات، سواء أكانت إمكان يدون تقصب  أو تخاذل، وذلك حسب ما هو مهيأ لها من إمكان ات بشر

ي، وكل مرافق   الطوارئ بالكلية، و والسلامة    لجنة الأمنهي من صميم عمل    المؤسسةذلك. فسلامة الطاقم البشر

ي يتوجب   . تندرج تحت اسم الأزمات والكوارث  و أي حالة أأو زلزالا  سواء كان ذلك الطارئ حريقا  
تلك الحالات الت 

ر الذي قد يلحق  ي الكلية، والحد من الضن  نضمن سلامة منتستر
التعامل معها بكل جدية، وبالطرق المناسبة حت 

 بمرافقها. 

فإن مواجهة الأزمات والحالات الطارئة لا تقتض على  المسؤولة،وإذا ما كان الحديث عن دور الإدارات 

ي الكلية   ،ات الأخرىدار الإ بل تتعداها لتشمل    فقط،الإدارة العليا   . والأهم من هذا أن تكون جميع وكافة منتستر

ن مؤهل لجان والأفراد  ال ن ومدربي  ، وأن تكون الأدوار  التدريب الأمثل على كيفية التعامل مع مثل هذه الحالات  ي 

الكوارث    اتوالمسؤولي حدوث  أثناء  المهام  بهم  المناط  ن  والمسؤولي  بدقة،  محددة  الكوارث  حدوث  أثناء 

ن ومحددين  . وطرق التواصل معهم معروفة ، معروفي 

لجنة الأمن والسلامة والطوارئ، تكون أن تقوم بإنشاء    الأبيار   -الآداب والعلوم    لذا بات لزاما على كلية

العليا للجامعة، و وت،  من أهم مهامها إدارة الكوارث والأزمات حال حدوثها  بالإدارة  ا  ارتباطا مباشر  رتبط 
ُ
ل ت وَّ
َ
خ

اف التام على كل ماله علاقة بالإ  حت  يصل الإمداد من  ا ممارسة أعمالهبفورا  أن تبدأ ، و أي أزمة أو كارثة بإدارةشر

   . أو خدمات لوجستية ،وإنقاذ  أو إسعاف ،أو أمنية ،طبيةكانت   ، سواءالجهات الأخرى

يمكن أن تقوم بدورها الأمثل بمفردها، ما لم   الطوارئ لا الأمن والسلامة و   لجنة على ما ذكر، فإن    وبناءً 

: جاهزة للتعامل مع حوادث الأزمات والطوارئتكن هناك خطط   ، ولعل منها على سبيل المثال ما يلىي
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ا
 : الخطة الوقائية أول

 : من أهم أهدافها و 

ي الإمكان.  (1)
 الحد من حصول الكارثة إن كان ذلك فن

الإعداد الجيد، وذلك باختيار فريق طوارئ داخل الكلية المعنية، وتدريبه التدريب الأمثل حيال مواجهة مثل   (2)

ارها.  ،هذه الحالات  والسبل الكفيلة بالحد من أصرن

اضية لجميع أعضاء فريق العمل لمعرفة  (3) ، وذلك بإجراء تجارب افب  وضع التدريب النظري محل التدريب العملىي

 قدرتهم على التعامل مع هذه الحالات. 

ي  (4) سَخ من كامل معلومات منتستر
ُ
ي مكان آمن لا يكمن أن يتأثر بالكوارث.  الكليةحفظ ن

 وتحميلها على نظامٍ فن

تحديد كل الكوارث والأزمات المحتمل حدوثها، ووضع خطة مسبقة للحد من احتمال وقوعها أو التقليل من  (5)

 آثارها. 

ا وصف واضح لجميع مرافق الكلية، بما  (6) ا كان أو كبب  ، صغب   . فيها سلالم الطوارئ ومخارجها لكل مبتن

 وجود ما يعيق الحركة أثناء عملية الطوارئ، وذلك بتوفب  مسالك آمنه للخروج والهروب منها. عدم  (7)

ي يمكن فتحها بسهولة  (8)
ي الكلية أن تكون ملحقات النوافذ والأبواب من الت 

ي الاعتبار عند تصميم مباتن
أن يؤخذ فن

 الإخلاء. أثناء عملية 

 تجمع. أن يكون لكل مبتن موقع تجمع لمنتسبيها، بخلاف الموقع العام الذي تخصصه الكلية كنقطة  (9)

ي   (10) الكلية، وكذلك جميع منتستر ي  الاتصال بجميع منتستر به وسائل  متكامل  الأمن والسلامة وجود دليل  لجان 

 الحاجة. ، وذلك لسهولة الاتصال بهم وقت والطوارئ

وري وجود خطة واضحة سهلة للإخلاء أثناء حوادث الحريق  (11) ها من الكوارث والأزمات الطارئة ،من الضن  . وغب 

 
ً
 : خطط مواجهة الكوارثثانيا

 إلى:  هذه الخطة وتهدف

تتبع بنودها بكل  خاصة لجان الأمن والسلامة والطوارئ،    ،اتباعها   الجميعوجود قواعد وإجراءات يتوجب على   (1)

 ة. دق
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، فيه كيفية الإخلاء الفوري المباشر لكل من هو بداخل مبتن لجنةأعضاء فريق الكل  مهام  وجود وصف واضح ل (2)

 الكلية. 

طة، البلدية، الهلال الأحمر، إدارة الجامعة.  (3) ، الشر ي
 وجود آليات للتواصل مع هيئة الدفاع المدتن

 :
ً
ي حالة الكوارث  ثالثا

 
 خطة إدارة المرافق ف

  الأمن والسلامة والطوارئ  نة لجطريق  سواء أكان ذلك عن    -عند الإعلان عن حصول الكارثة أو حالة الطوارئ  

أو وكيل    (للجنة الأمن والسلامة والطوارئ  ا الكلية )بوصفه رئيس  عميد يقوم  أو أي جهة رسمية بالدولة،  بالكلية،  

توجيه بإعلان حالة الطوارئ، و رئيس لجنة الأمن والسلامة والطوارئ(  نائبا لبوصفه  الكلية للشؤون العلمية ) 

ي ومرافق الكلية، على أن يتجه    والطوارئ بالتحركاللجنة الرئيسية واللجان الفرعية للأمن والسلامة  
واخلاء مباتن

الكلية.  بساحات  مسبقا  المحددة  التجمع  أماكن  إلى  الدليل    الجميع  هذا  ي 
فن الواردة  الإرشادات  تتبع  ويتم 

أو من أجهزة   من إدارة الجامعةتعليمات الواردة من لجنة الأمن والسلامة والطوارئ، وكذلك  والإرشادات وال

 الدولة الرسمية، حت  إعلان رفع حالة الطوارئ. 

 رابعا: خطة ما بعد حدوث الكوارث 

 وتبدأ هذه الخطة بعد انتهاء حالة الكارثة، وفيها يتم: 

 . أو الأزمة جمع كل التقارير والبيانات الخاصة بالكارثة (1)

تبة على الكارثة.  (2) ار وإجراء تقدير لحجم الأثار المب   حض الأصرن

ي  (3)
فن أو  الوقائية  ي الإجراءات 

فن ي حدثت، سواء 
الت  الضعف والقصور  نقاط  الكارثة وتحديد  أسباب وقوع  تحليل 

 التعامل مع الكارثة أثناء وقوعها. 

ي تحول أو تقلل  (4)
تبة عليها، والإجراءات الت  ار المب  إعداد تقرير مفصل عن الكارثة يشمل أسبابها، وحجمها، والأصرن

ي جلسة طارئة لمجلس الكلية تحدد لنقاش 
ي المستقبل، ويحال التقرير لرئيس اللجنة ويعرض فن

اتها فن من تأثب 

 هذا التقرير. 

 تحديث دليل الأمن والسلامة والطوارئ بناء على مخرجات حالة الكارثة أو الأزمة.  (5)
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